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Vereinsverwaltung

Liebe Vereinsvorsitzende, EDV-Beauftragte und Vereinsverantwortliche,

die Digitalisierung der Verbandsarbeit mit allen verwaltungstechnischen und organisatorischen
Prozessen ist eines der grolRen Vorhaben der Blasmusikverbdnde in Bayern. Durch die ver-
starkte Zusammenarbeit der Verbande bzw. deren Geschaftsstellen wurde die Idee einer ein-
heitlichen Datenverwaltung verwirklicht. Urspringlich konzeptioniert und entwickelt vom
Nordbayerischen Musikbund wird die Vereins- und Verbandsverwaltung einschlieBlich dem
Kurs-Finder.de nunmehr auch im Blasmusikverband Vorspessart, im Musikbund Ober- / Nie-
derbayern und im Allgau-Schwabischen Musikbund eingesetzt.

Mit der vorliegenden Vereinsverwaltung wird die Verwaltung der Mitgliederdaten des eigenen
Vereins vereinfacht und der Austausch mit den zustandigen Verbanden erleichtert. Selbstver-
standlich spielt dabei der Datenschutz eine zentrale und wichtige Rolle. Alle Ablaufe sind mit
dem zustandigen (gemeinsamen) Datenschutzbeauftragten abgestimmt, zudem werden alle
Vereins- und Mitgliederdaten datenschutzkonform auf einem in Deutschland angesiedelten Re-
chenzentrum (Microsoft Azure/T-Online) gehostet. Damit hat der Schutz von Vereins- und Ver-
bandsdaten in allen Verbanden hochste Prioritat. Die Vereinsverwaltung bietet verschiedene
Schnittstellen zur Homepage der Verbande, Uber die Vereinsdaten, Vereinstermine und Ver-
einsnachrichten automatisch Gber eingerichtete Webservices Gbergeben werden kénnen.

AulRerdem gibt es weitere Funktionen, die die Vereinsarbeit in vielen Bereichen zuséatzlich ver-
einfacht: Inventarverwaltung (Noten, Trachten, Vereinsinstrumente und sonstiges Inventar),
SEPA-Abrechnung von Vereins- und Ausbildungsbeitrdgen, Verwaltung der verschiedenen Aus-
bildungsangebote im Verein, erweiterte Terminverwaltung und Vereinsstatistiken).

Fir den Start der Software wird ein Internetzugang, ein Browser und die verbandsspezifische
Internetadresse fir die Vereinsverwaltung bendtigt.

Der Benutzer entspricht Ihrer Vereinsnummer. Das Kennwort kénnen Sie Uber die Software
(Kennwort vergessen) anfordern — die Zusendung erfolgt ausschlielich an die beim 1. Vorsit-
zenden hinterlegte Email-Adresse.

Far einen moglichst reibungslosen Start der Software ist es sinnvoll und erforderlich,

die Grundeinstellungen (siehe ab Punkt 1 des Handbuches) zuerst zu tatigen. Viele

Eingaben und Einstellungen bauen aufeinander auf oder sind miteinander verkn(pft,

sodass eine falsche Reihenfolge zu Problemen flihren kann. Dieses Handbuch ist ab
Punkt 2 wie das MenU der Vereinsverwaltung aufgebaut.

Bei Fragen zur Software wenden Sie sich an ihre zustandigen Verbandsgeschaftsstelle.

Andreas Kleinhenz
Verbandsgeschdftsfiihrer Nordbayerischer Musikbund e.V.
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1. START DER SOFTWARE

Die Software wird mit Hilfe eines Internetbrowsers unter der entsprechenden URL aufgerufen. Es er-
scheint folgender Startbildschirm:

Benutzername Benutzername

Passwort Passworl

Passwort vergessen?

Nach Eingabe des Benutzernamens (Vereinsnummer) und des entsprechenden Passwortes (Kennwort)
erscheint die Bearbeitungsmaske fiir den freigeschalteten Mitgliedsverein.

Home Version 2.38 Q, Testverein gL = O
ereinstermine Geburtstage/Jubilden Termine Nordbayer. Musikbund
So.2.12.19:00 Kirchenkonzert JEQ Mo. 25.2. Hans Vorsitzender Sa. 12.10. - D1-Lehrgang mit Priifungen
2018 Jugendblasorchester Geburtstag 52. Geburtstag 14.10. Herbst 2018 Zeil L18626
2018 Kreiz Hallberge
Fr.7.12.19:30 Probe SBO Di. 12.3. Fritz Feierabend
2018 Symphonisches Blasorchester Geburtstag 69. Geburistag $0.14.10. Herbstphase der
2018 Nordbayerischen Brass Band
Fr.14.12.19:30  Probe SBO Fr.15.3. Sonja sumsel L18830
2018 Verein allgemein Geburtstag 41. Geburistag Verband Nordbayerischer Musikbund
Fr.21.12.19:30  Generalprobe SBO Fr.12.4. Franzi Sehnix Mo. 15.10. Qualifikation zum/zur
2018 Verein aligemein Geburtstag 18. Geburtstag 2018 Junierpriifer/iin L18660
i ) i . erband Nordbayerischer Musikbund
Mi. 26.12. 19:00 Weihnachtskonzert Fr.12.4. Frieda Feierabend
2018 Verein allgemein Geburistag 71. Geburistag Di. 16.10. Einfiihrung in die
i 2018 Vereinsverwaltung L18624
Fr. 26.4. Tine Bleibtreu Verband Nordbayerischer Musikbund
Geburtstag 32. Geburistag
_ Fr. 19.10. - Jugendleiterausbildung - Modul 1
Di. 14.5. Max Mustermann 21.10 und 2 L17521
Geburtstag 39. Geburistag 2018 Verband Nordbayerischer Musikbund
Di. 2.7. Hans Vorsitzender Fr.18.10. - D1 Kurs Herbst 2018
Hochzeilstag 9. Hochzsitstag 20.10. Unterpleichfeld L17577
Di. 23.7. Sepp Schnell 2018 Krais Wiirzburg
Geburtstag 39. Geburtstag Fr.19.10. - D2 Kurs Herbst 2018
20.10. Unterpleichfeld L17578
) weitere Geburtstage/Jubilaen anzeigen 2018 Kreis Wiirzburg

Der Bildschirm teilt sich in zwei Bereiche: Meni-/Steuerungszeile und Terminlibersicht. Die Termin-
Ubersicht zeigt links Vereinstermine an (sofern Termine Uber die Software verwaltet werden), in der
Mitte sind die anstehenden Geburtstage und Jubilden zu sehen, auf der rechten Seite die aktuellen
Kurse und Angebote des Verbandes.

Die Meniizeile beinhaltet das Hauptmenii, sowie den Mitgliederschnellzugriff, Ausloggen und Ande-

rung des Kennwortes. Die Meniizeile verbleibt immer an gleicher Stelle, egal welcher Teil der Software
gerade bearbeitet wird.
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Aufbau Meniizeile und Hauptmenii

M Testverein
e

WVereinsverwaliung des Nordbayerischen Musikbundes e V.

Neues Passwort generieren

~

Home Version 2.42 n j_l E & N
Anzeige Schnellzugriff oo Programm
Navigation Mitglieder verwalten Hauptmenu verlassen
Die Gliederung des Hauptmeniis erfolgt nach den ObgrpHunkten: Benutzer-
Handbuch
Version 3.12 0 Q, Testverein QL = 0 G
Allgemein

ordbayer. Musikbund

Privention sexualisierter Gewal
Verband Mordbayerischer Musikbund

9.9. Sommerphase NEJBO L21135
Verband Mordbayerischer Musikbund

D3 Herbstlehrgang 2021 L21030
Verband Nordbayerischer Musikbund

3:00 Konzert Nerdbay. Jugendblasor
Bad Neustadt/ Saale
MEME

0:30 Konzert Nordbay. Jugendblasor

der Regnitz / Josef-Keilberth-Sa
NEMBE

Netzwerktreffen - Inklusion und
der Blasmusik L21158
erband Mordbayerischer Musikbund

Jubilaumsfeier - 30 Jahre Nordhb
Bléserjugend e.V. L21168
Verband Nordbayerischer Musikbund

Ausflug in den Kletterpark Fran|
Kreis Wirzburg

Schritte 1 bis 5

VE-SO 09/ 25

Mitglieder verwalten
“Teilnahmen
Verein verwalten
—dffentliche Daten
Vereinsnachrichten
Notensatze
“Kategorien

L Schwierigkeitsgrade
NBMB-Lehrgange
Terming
Abrechnungen
Jahresmeldung

Vereinsstatistiken

Inventar
Vereinsinstrumente
Vereinstrachien

Sonstiges Inventar

Administration
Qarchester
Ausbildungsangebote
Bankverbindungen
Vereinsbeitrage

Benutzerkonten

Um mit der Software arbeiten zu kdnnen, missen zunachst verschiedene Ver-
einsdaten eingegeben werden, die dann mit den Mitgliederdaten verknipft
werden kdnnen. Erforderlich sind die nachfolgenden Schritte 1 bis 5.
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1.1 SCHRITT 1: EINGABE DER BANKVERBINDUNG(EN) DES VEREINS MIT GLAUBIGER-ID Schritt 1

Zunachst muss die Bankverbindung des Vereins mit Glaubiger-ID eingetragen werden. Die Bankverbin-
dung ist maRgebend fir die Anlage und spatere Zuordnungen von Mitglieds- und Ausbildungsbeitra-
gen. Ohne Glaubiger-ID ist zwar die Anlage einer Bankverbindung moglich, allerdings kann ohne Glau-
biger-1D kein SEPA-Lastschriftverfahren durchgefiihrt werden.

Es ist moglich, beliebig viele Vereinskonten anzulegen, auf die SEPA-Lastschriften gutgeschrieben wer-
den kénnen. Eine Zuordnung der Vereinskonten erfolgt unter den Menipunkten Ausbildungsange-
bote und Vereinsbeitrage. Selbst wenn zunachst keine SEPA-Lastschriften vorgesehen sind, ist die Ein-
gabe einer Bankverbindung zwingend erforderlich.

Die Glaubiger-ID kann im Internet unter folgender Adresse beantragt werden:

https://extranet.bundesbank.de/scp. Die Glaubiger-ID ist ein Pflichtfeld. Solange diese

noch nicht vorliegt oder nicht beabsichtigt ist, SEPA-Lastschriften zu ziehen, kann das Ein-

gabefeld voriibergehend z.B. mit ,,1234567890“ beschrieben werden. Eine nachtragliche
Anderung ist jederzeit moglich. Wichtig ist, dass zum Zeitpunkt einer SEPA-Lastschrift die korrekte
Glaubiger-ID eingetragen ist.

il
»

+= = Home / Bankverbindungen Version 2.38 Q; Testverein L

Name

IBAN

Konto ¥ Bank

Testkonto Sparkasse Mainfranken DES6 7905 0000 0270 2014 60

»+“ = Neuanlage Vereinskonto Ausgabe PDF- Bearbeiten
Datei

Bearbeiten der Bankverbindungen

- Home / Bankverbindungen / Detailansicht Version 2.38 &, Testverein ‘ﬂ_ H

Testkonto
BankY{erbindung

*Kontoname Testkonio

“Bankinstitut Sparkasse Mainfranken
“IBAN DE56790500000270201460
laubiger-1D DE45ZZ2700001095065
“Pfiichtfeld
L} 4 T
“ 1
L= Speichern Abbrechen

Konto I6schen
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1.2 SCHRITT 2: EINGABE DER VEREINSBEITRAGE Schritt 2

Hierunter fallen alle reguldren Vereinsbeitrage, wie z.B. passive Mitgliedsbeitrage, Familienbeitrage
oder Aktivenbeitrdge. Die Zuordnung erfolgt spater ilber Mitglieder verwalten -> Mitgliedschaft / Bei-
trage.

= B = Home / Vereinsbeilrage Version 2.38 Q; Testverein gL H—

V e I ns Hra Treffer 3

Name,

Betrag [€] Abrechnung Kento

Mitgliedskeitrag passiv 20,00 jahriich Testkonto

Aklivenbelyag Orchester halbjahrlich Testkonto

Aktivenbeitr§g Blaserklasse monatlich Testkonto

\) A - 7
A= Ausgabe Excel- Ausgabe PDF- Bearbeiten
Neuanlage Ver- Datei Datei
einsbeitrag

Bearbeitungen der Vereinsbeitrage und aller weiteren Punkte verlauft analog zu Bankverbindungen.

13 SCHRITT 3: AUFLISTUNG DER AUSBILDUNGSANGEBOTE Schritt 3

Hier sind die jeweiligen Ausbildungsangebote des Vereins hinterlegt. Verlauft der Zahlungsfluss direkt
zwischen Eltern und Dozent, ist als Betrag ,0 €“ anzugeben, um keine SEPA-Lastschrift zu erzeugen.
Alternativ kann auch der tatsachliche Betrag angegeben werden, allerdings muss dann unter Mitglie-
der verwalten -> Musikunterricht / Ausbildung ein Nachlass auf die Ausbildungsgebiihr von 100 %
eingegeben werden.

Als Konto (SEPA-Abbuchung) ist das Vereinskonto auszuwahlen, auf das eine spatere SEPA-Lastschrift
gutgeschrieben werden soll.

- Home / Ausbildungsangebote / Detailansicht Version 2 38 @ Testverein QL E &

C stve
Blockflote = |5schen
Daten
*Name Blockflgte
Beschreibung 2Zer Gruppe (30 min)
*Ausbilder Tina Tine
“Betrag [€] 36,00
Abrechnung monatlich v
Konto (SEPA- Testkonto v
Abbuchung)
“Pfiichtfeld

Sollte der Verein keine eigenen Ausbildungsangebote haben, kann der Ubersprungen werden.
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1.4  SCHRITT 4: ANLAGE DER ORCHESTER Schritt 4

Hier werden die vereinseigenen Orchester angelegt. Auch wenn nur ein Orchester vorhanden ist, muss
das Orchester angelegt werden, um es unter Mitglieder verwalten dem jeweiligen Mitglied zuordnen
zu konnen. Jedem Orchester muss eine vorgegebene Kategorie wie z.B. ,Traditionelle Blasmusik”,
»Fanfarenzug” usw. zugewiesen werden.

1.5 SCHRITT 5: INVENTAR
1.5.1 VEREINSINSTRUMENTE
Hier kdnnen die vereinseigenen Instrumente erfasst werden — unabhéangig davon, ob sie derzeit an
Vereinsmitglieder ausgeliehen sind oder nicht. Bei Instrumenten, die nicht an Vereinsmitglieder aus-

geliehen sind, kann optional der Standort des Instrumentes angegeben werden (z.B. Proberaum, Un-
terrichtsraum).

Sofern ein Vereinsinstrument an ein Mitglied ausgeliehen ist bzw. wird, kann dies unter Mitglieder
verwalten -> Vereinsinstrumente zu dem jeweiligen Mitglied hinterlegt werden.

- Home / Vereinsinstrumente / Detailansicht Version 2.38 Q; Testverein gL iE &
Fam\. "_” — I(-jschen ot aktualisiert am 20.09.2018 11-22°11 von Testverein
Daten Datel hinzufigen  Bild hinzufugen/andem

*Name Fagott
Model S91
Hersteller Schreiber
Seriennummer 2105040
Zubehor Fagottstander
Preis [€] 18457,00
Kaufdatum 20.09.2018
Standert Proberaum
Zustand neu
Beschreibung: Beschreibung

Uber ,,Datei hinzufiigen” kénnen PDF-Dateien hinterlegt werden (z.B. Rechnung, Leihvertrag, Bilderdo-
kumentation zu einem Zeitpunkt usw.). Uber ,,Bild hinzufiigen“ kann ein Bild direkt hochgeladen wer-
den, das angezeigt wird.

1.5.2 SONSTIGES INVENTAR

Anderweitige vereinseigene Gegenstiande, wie z.B. Fahrzeuganhanger, Kaffeemaschinen, Kihl-
schranke, Theken, usw., erfasst die Zuordnung ,Sonstiges Inventar”. Eine detaillierte Referenz, bspw.
zu einzelnen Vereinsmitgliedern, ist nicht moglich.
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1.5.3 VEREINSTRACHTEN

Unter Mitglieder verwalten -> Vereinstrachten konnen die Trachtenarten wie z.B. ,, Weste fiir Man-
ner”, ,Dirndl fir Frauen” erfasst werden. Die direkte Zuordnung einer einzelnen Tracht (z.B. Weste Nr.
26 an Mitglied Max Mustermann) ist Gber ein Bemerkungsfeld beim jeweiligen Mitglied moglich (siehe
Punkt 2.15).

+= A Home / Vereinstrachten Version 2.38 & Testverein gL H
ﬂu
Treffer: 3
Verejnstrachten ’
Name,

Name V| Hersteller Bemerkung

001 Dirn Benkert n
002 Wesie mit Schleife Benkert n
003 Jackd blau Benkert n

Beim Export der Vereinstrachten wird im zweiten Tabellenblatt eine Ubersicht der verliehen Trachten
angezeigt.
A B C D
1 Name Vorname aktive Orchester ausgegebene Trachten
Weste Nr. 21
003 Jacke blau / 20.09.2021
2 |Arbeitstier Hannes  BlaserklasseHauptorchesilacke Nr. 51
001 Dirndl f 28.09.2021
3 |Bleibtreu Tine Blaserklasse 20212023  Drindl Nr. 5, Grofke L
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2. MITGLIEDER VERWALTEN

Sobald die erledigt sind, kann mit der Bearbeitung und Pflege der Mitgliederdaten be-
gonnen werden. Das Bearbeiten von Mitgliedsdaten ist das eigentliche Zentrum der Software. Hier
sind alle Zuordnungen fiir jedes Mitglied hinterlegt. Zudem kénnen Uber den Filterbereich Mitglieder
selektiert, Excel-Dateien fiir den Datenexport und PDF-Listen erstellt werden. Voreingestellt sind alle
aktiven und passiven Mitglieder.

s
I\Iitgli

orname Nachna v

lannes

+ll =

n

Neuanlage Ver-
einsmitglied

\

Instrument

Datenexport Excel-

Datei

Filter I6schen

Version 3.34.2 8, Testverein gL

W e c

Treffer: 13

aktiv % passiv % Name, Ort, Instrument, ...

Geburtsdatum Strale Stadt TkMitgliedstatus
30.7.2000 Fabrikstralke 10 Schaffhausen passiv n
264 1987 Wergissmeinweg 15 Ferne-insel Nr_ aktiv n
22.6.2014 Am Neuen Schieflein Oberwachterswinkelbach aktiv n
18.3 2020 Zuhauseweg 1 Danheim aktiv n
1.1.1970 An der Spielleite 12 Unterpleichrel passiv n
1.1.1970 Strasse Unterpleichfgyd aktiv n
Schnellzugriff ‘
Mitglieder verwalten Bearbeiten
Ausgabe PDF-Datei fur
Ausbildung (nur dafir . .
8 Filterbereich
relevante Daten)

Ausgabe PDF-Datei
mit allen Mitgliedern

Um einen gesetzten oder voreingestellten Filter zu I6schen, muss in der Filterzeile hinter dem aktiven
Filter auf das ,X“ geklickt werden.

N\

aktiv ® passiv R

VE-SO 09/ 25
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Filter setzen

Der Filter ist zunachst sehr breit gefachert, passt sich den jeweiligen Eingaben bzw. Zuordnungen in-

nerhalb der Mitgliederverwaltung jedoch individuell an.

aktiv ® passiv ¥ Name, Ort, Instrument, .

5 Orchester Alle Orchester

Erwachsenenblaserklasse

S Jugendblasorchester

H Symphonisches Blasorchester
1 weitere (bitte Filter erweitern)

R Aushildungen Alle AySoildungen

Direktfilter fur Suche
in den angezeigten Mit-
gliederdaten
(z. B. ,Max"“, ,,Trompete”
oder ,,Musterhausen®)

Aktivierung durch Klick

Blociffite in das Filterfeld
R Wafihomn Einzelunterricht (45min)
3 1 weitere (bitte Filter erweitern)
Status ktiv
D ehemalig

Filter, die sich nach den
aktiven Zuordnungen bei

fardemd
Ti

passiv
S verstorben den jeweiligen Mitglie-
Vorstandschaft “__ dErn automatISCh auf‘
bauen

beitragsfrel

Teilnahmen  Alle Teinahmen

- X weitere (bitte Filter erweitern)”

Sofern in den Bereichen Orchester oder Ausbildungen jeweils mehr als vier Eintrdge vorhanden sind,
ist Uber das Filterfeld das Orchester bzw. die Ausbildung zu prazisieren.

Beispiel: Durch Eingabe ,Trompete” passt sich der Filter eigensféndig\azﬁl,w%g%gggﬁr{ggw Dﬁ'_‘sbildungen”
die ersten vier Eintrage angezeigt werden, in dener die Ausbildungsbezeichnung , Trompete“ vorhan-

den ist.

Kombination von Filtern: Es ist moglich alle ,, Trompeten”im ,Jugendblasorchester” tiber folgende Ein-
stellung auszuwahlen: Auswabhl Filter ,Jugendblasorchester” unter Orchestern und Eingabe , Trom-
pete” im Filterfeld.

Export-Funktion in Excel: Bei der Erstellung der Software wurde darauf geachtet, dass die

Bedienung der Software moglichst einfach und tiberschaubar ist und dies auch in Zukunft

bleibt. Dementsprechend sind nicht alle Auswertungen, die aufgrund der Vielzahl an Da-

ten méglich wéren, auch in der Software realisiert. Uber die Exportfunktion in ein Excel-
Format sind aullerhalb der Software weitere Auswertungen mit den vielfaltigen Moglichkeiten von
Excel (Sortierung, Einfligen von weiteren Funktionen usw.) méglich. Zudem sind auf der Grundlage der
exportierten Daten Serienbriefe und Rundmails oder aber auch Grafiken (z.B. Statistiken) zu erstellen.
Mitgliederlisten, die im Vereinsalltag immer wieder nach gleichem Schema benétigt werden, kdnnen
auBerdem einmal als Serienbrief angelegt und dann immer wieder neu mit den aktuellen Mitglieder-
daten der Export-Datei verknipft werden.

Die Excel-Liste enthélt neben den Stammdaten auch Daten zum Mitgliedsstatus — aufgeteilt in ,Status”
und ,Status (tagesgenau)“. Wenn die Mitgliedschaft schon beendet wurde, das Enddatum aber noch
in der Zukunft liegt, wird als Status ,,ehemalig”, als tagesaktueller Status aber noch ,aktiv“ bzw. ,pas-
siv“ angezeigt. AuRerdem werden in der Excel-Liste die Mitgliedsjahre aufsummiert. Damit kann sehr
einfach nachvollzogen werden, welches Mitglied geehrt werden kann.
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2.1 STAMMDATEN

IEI o= Home Mitglieder Detailansicht
Vorsitzender Hans
Stammdaten

Version 2.42

il
Al
m

Q, Testverein gL

Mitgliedsdaten drucken

I am 10

18 14:4740 von Verein

Vorname Hans

Name Vorsitzender

Geburtsdatum 2521967
Geschlecht mannlich
Geburtsname -

Ehepartner  Anne

GEMA frei nein

Instrument Schlagwerk
Fuhrungszeugnis  15.10.2018
vorgelegt
Kommentar kein Kommentar =)

Anschrift
Telefon

Fax

Email

Musiker seit
Hochzeitsdatum

Facebook

(& Bearbeiten

Arme-Sau-Stralke 30, 97526 Zum Schlachtbor
056875/65675245621

05347/3237863

info@vorsitzender.de, info2@ vorsitzender.de
2010

272010

Hier sind alle Stammdaten des Mitgliedes hinterlegt, die Gibzr ,,Bearbeiten” angepasst werden kénnen.

Fax | alternativ Mobil
Email
2. Email

Erziehungs-
berechtigte(r)

Instrument
Geschlecht
Geburtsdatum
Geburtsname
Musiker seit
Ehepartner
Hochzeitsdatum
GEMA frei

Filhrungszeugnis
vorgelegt

Facebook

Kommentar:

- Freitest —

ménnlich

22 E2014

nein

Kommentsr

e Hofmeier Anton
Stammdaten Diatei hinzufigen
Titel
Vorname Anton
Name Hofmeisr
Strafte Am Neuen Schieflzin
Land DE - Deutschland -
FLZ o7440
Stadt Oberwichterswinkelbach
Telefon

Mame d. Erziehunpsberechtigten
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Bild hinzufiigen: Sofern das Vereinsmitglied seine Einwilligung nach der EU-Datenschutz-
grundverordnung fiir die Speicherung eines Fotos gegeben hat, kdnnen Sie ein Foto im
JPG-Format hinterlegen. Ohne eine entsprechende Einwilligung sollten keine Fotos hin-
terlegt werden.

Mit dem Button ,Datei hinzufiigen” ist es moglich, bis zu drei PDF-Dokumente beim je-
weiligen Mitglied zu hinterlegen. Dies konnen Einwilligungen (z.B. fir die Veroffentlichung
bzw. Speicherung von Fotos), Aufnahmeantrage, Ausbildungsvertrage, Mietvertrage flr
Instrumente usw. sein.

Fiir minderjahrige Mitglieder kann ein Erziehungsberechtigter zugeordnet werden. Ist der

Erziehungsberechtigte auch Mitglied im Verein und in der Vereinsverwaltung angelegt,

kann dieser ausgewahlt werden. Es ist aber auch eine Eingabe des Namens als Freitext

moglich. Wird ein minderjahriges Mitglied neu angelegt, wird bei der Neuanlage nach
dem Erziehungsberechtigten gefragt. Die Adressdaten sowie die Bankverbindung vom Erziehungsbe-
rechtigten kdnnen dann fir das minderjahrige Mitglied ibernommen werden. Es ist also sinnvoll, erst
den Erziehungsberechtigten und dann das Kind als Mitglied zu erfassen.

2.2 MITGLIEDSCHAFT / BEITRAGE
2.2.1 MITGLIEDSSTATUS

Mitgliedsstatus ,,aktiv”: Das Mitglied musiziert aktivim Musikverein und ist — je nach Vereinssatzung
—auch stimmberechtigtes Mitglied.

Mitgliedsstatus ,passiv”“: Das Mitglied musiziert nicht aktiv im Verein, ist aber nach Vereinssatzung
stimmberechtigtes Mitglied.

Mitgliedsstatus ,féordernd”: Das Mitglied unterstitzt den Verein beispielsweise finanziell, ist aber
nicht stimmberechtigt (z.B. Sponsor).

Mitgliedsstatus ,,ehemalig”: Das Mitglied musiziert nicht aktiv im Musikverein und auch nicht mehr
stimmberechtigt.

Mitgliedschaft / Beitrage versorsen | ([Tl | powecten |

SEFPA-Mandat liegt vor

aktiv - beitragsfrei - 1.9.2019 Nachlass in %

P
/ pd

LKovnmentarfeld Bearbeiten Loschen

Ein Mitglied kann entwec.er ,passiv”, ,aktir", ,fordernd” oder ,ehemalig” sein. Sofern der Mitglieds-
status in der friiheren Vzarbandsverwaltizng auf ,,aktiv” oder , passiv” gesetzt ist, wird der Status unter
Mitgliedschaft / Beitrége ibernommean und angepasst. Der entsprechende Beitrag steht auf , beitrags-
frei” und das ,,von“-Datum wird mit dem aktuellen Tagesdatum belegt. Sofern das Mitglied zukiinftig
einen Vereinsbetrag entrichtet, ist der jeweilige Beitrag auszuwahlen. Die Erfassung eines Nachlasses
von bis zu 100% auf den Beitiag ist ebenfalls moglich.

Der in der alten Verbar.dsverwaltung vorhandene Status ,,ehemalig” ist nicht mehr verfiigbar. Die neue
Vereinsverwaltung <rzeugt diesen durch das Ende einer aktiven oder passiven Mitgliedschaft, verse-
hen mit einem ,bis“-Datum. Die Historie der Mitgliedschaft bleibt bestehen, allerdings dndert sich der
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Mitgliedsstatus unter den Stammdaten auf ,,ehemalig”. Uber die Filtersuche kann der Status ,ehema-
lig” ausgewahlt werden. Eine Anderung unter der Rubrik ,Stammdaten” ist nicht méglich.

Zusatzlich zu den erwdhnten Mitgliedsstatus ,aktiv” oder , passiv” gibt es noch den Status , férdernd”.
Hier ist es moglich bspw. weitere Vereinsbeitrage zuzuordnen.

Beispiel: Herr Meier ist passives Mitglied mit einem passiven Mitgliedsbeitrag. Zusatzlich sponsert er
den Verein mit einem jahrlichen Betrag von 100 €, fiir den er dem Verein ein SEPA-Mandat erteilte.
Herr Meier ist demnach zunédchst als passives Mitglied mit dem passiven Vereinsbeitrag anzulegen. Fir
das Sponsoring ist eine ,,férdernde” Mitgliedschaft anzufligen, bei der der Vereinsbeitrag ,Sponsoring
100“ erganzt wird. Voraussetzung hierzu ist die Erfassung und Zuordnung des entsprechenden Ver-
einsbeitrages, hier ,Sponsoring 100“.

Theoretisch ist eine fordernde Mitgliedschaft auch fiir andere Abbuchungen des Vereins
nutzbar. Beispiel: Verlangt der Verein fiir Vereinsinstrumente eine Leihgebihr, kann ein
Vereinsbeitrag , Leihgeblihr Vereinsinstrument” unter ,Vereinsbeitrage” angelegt und
dem Mitglied unter einem zusatzlichen Mitgliedsstatus ,fordernd” zugeordnet werden.

2.2.2 LOSCHEN DER MITGLIEDER

Wie bereits in der Verbandsverwaltung gibt es keine Funktion ein Mitglied zu I6schen. Durch die Ein-
gabe eines , bis“-Datums bei der Mitgliedschaft wird das Mitglied auf ,,ehemalig” gesetzt und erscheint
in der aktiven und passiven Mitgliederibersicht nicht mehr. Historische Daten gehen nicht verloren.
Es ist daher moglich, ehemalige Mitglieder zu reaktivieren, indem unter Mitgliedschaft / Beitrige wie-
der eine aktive oder passive Mitgliedschaft hinzugefiigt wird. In Ausnahmefallen kann die Geschafts-
stelle z.B. doppelte Datenséatze I6schen, allerdings gehen hier alle Zuordnungen und historischen Daten
unwiderruflich verloren.

2.2.3 HINWEIS ZUR JAHRESMELDUNG BZW. BEITRAGSRECHNUNG DES VERBANDES

Wie bisher unterliegen nur aktiv gemeldete Musikerinnen und Musiker sowie passive Mitglieder mit
einer Vereinsfunktion (z.B. Schriftfiihrer) der Beitragspflicht und werden in der Jahresmeldung erfasst.
Passive Mitglieder ohne Vereinsfunktion und , férdernde” Mitgliedschaften sind fir die Jahresmeldung
bzw. die Beitragsrechnung weiterhin ohne Belang. Die Zuordnung von Vereinsfunktionen von Mitglie-
dern erfolgt unter dem Menlipunkt Verein verwalten.

2.3 ORCHESTER

Hier werden dem aktiven Mitglied ein oder auch ggf. mehrere Orchester des Vereins zugeordnet. So-
bald eine Zuordnung erfolgt, wird die automatische Filterauswahl um das zugeordnete Orchester er-
ganzt. Die Nachtragung und Ergdnzung historischer Daten ist jederzeit moglich. AuRerdem kann ent-
sprechend vermerkt werden, ob das Mitglied Dirigent:in des jeweiligen Orchesters ist.

Orchester m m

Pt

.. 4
Loschen

2.4 IMUSIKUNTERRICHT / AUSBILDUNG

Unter diesem Punkt kann vermerkt werden, ob ein Mitglied derzeit ausgebildet wird bzw. innerhalb
eines gewissen Zeitraums ausgebildet wurde. Uber ,Bearbeiten” und ,Hinzufiigen“ kann ein Eintrag
bei einem Mitglied hinzugefiigt werden. Ein ,Bis-Datum“ musst nicht eingetragen werden. Ein fehlen-
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des ,Bis-Datum” bedeutet, dass sich das Mitglied aktuell noch in Ausbildung befindet. Wenn die Aus-
bildung beendet wird, sollte ein ,Bis-Datum” hinzugefligt werden, um die Historie richtig zu pflegen.

Die Unterscheidung nach verschiedenen Ausbildungsangeboten ist in der Vereinsverwaltung light
nicht moglich.

Musikunterricht / Ausbildung [ + nzugen | |  rosrecten |

Musikerfin in Ausbildung - 13.9.2020 )

Kommentar:

Die Angabe ,,In Ausbildung” wird in einigen Kommunen bzw. Landkreisen als Kriterium flr
Zuschiisse zugrunde gelegt, die Gber den Verband ausgezahlt werden.

2.5 BANKVERBINDUNG / SEPA-MANDAT

Jedem Mitglied kann ein eigenes Konto oder ein Referenzkonto zugeordnet werden. Als typisches Re-
ferenzkonto wird bei Kindern tblicherweise die Bankverbindung der Eltern oder GroR3eltern hinterlegt.
Eine Anderung der Bankverbindung ist nur beim Kontoinhaber durchzufiihren, da sich alle verkniipften
Bankverbindungen automatisch aktualisieren und entsprechend anpassen.

Bankverbindung / SEPA-Mandat 0 Loschen | x aoorecnen
Referenz Das Mitglied hat ein eigene%omo M
3
*Kontoinhaber Arbeitstier Hannes
*IBAN DE1200000000123456
Mandatsreferenznummer 15027A030/113926
Datum SEPA-Mandat 01.01.2010
el

Soll das Mitglied mit :inem Referenzkonto verbunden werden, ist auf das Auswahlfenster ,Referenz”
zu klicken. Hier erschzainen alle angelegten Vereinsmitglieder, aus denen ein Konto ausgewdhlt werden
kann. Da nicht immar gewahrleistet ist, dass der Nachname des Kindes mit dem des Kontoinhabers
Ubereinstimmt, wu ‘de auf eine Reduzierung der Auswahlmaoglichkeit verzichtet. Sofern das Mitglied
ein eigenes Konto hat, sind Kontoinhaber und IBAN zwingend einzugeben. Auch internationale IBAN-
Nummern kdénnen hier eingetragen werden.

Andert sich das Referenzkonto, beispielsweise aufgrund der eigenen Bankverbindung, ist zunichst die
bestehende Ban<verbindung zu 16schen und in einem zweiten Arbeitsschritt neu anzulegen.

Wichtig:

Sofern der Verzin iber ein SEPA-Mandat verfiigt, ist das Datum der SEPA-Erteilung zwingend einzutra-
gen. Sobald ein Datum eingetragen ist, werden alle Beitrage (Vereinsbeitrage und Ausbildungsbei-
trage) von dem hinterlegten Konto (bzw. vom Referenzkonto) abgebucht. Ohne Eintragung eines ent-
sprechender Datums kann kein SEPA-Einzug erfolgen.

Mandatsreferenznummer:

Fiir jede SEPA-Abbuchung ist eine eigene Mandatsreferenznummer zwingend zu hinterlegen. Diese
Nummer sollte neben der Glaubiger-ID korrekterweise bereits auf der SEPA-Einzugserméchtigung, wel-
che das Vereinsmitglied unterschreibt, angegeben sein. Die Software erstellt (zundchst) eine eigene
Mandatsreferenznummer, die sich aus der Vereinsnummer (z.B. 15051A001) und der internen Mit-
gliedsnummer des jeweiligen Mitgliedes zusammensetzt. Damit ist gewahrleistet, dass keine Mandats-
referenznummer doppelt vergeben wird. Die Mandatsreferenznummer hat das Format:
»15051A001/26172".
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Die Anderung der vorgeschlagenen Mandatsreferenznummer innerhalb der Software ist méglich. Wir
empfehlen diese Vorgehensweise allerdings nur in Ausnahmefillen, da nicht zwangslaufig gewahrleis-
tet ist, dass eine gleiche Mandatsreferenznummer nicht versehentlich zweimal vergeben wird. Die
doppelte Vergabe einer Mandatsreferenznummer fihrt bei vielen Banken dazu, dass entweder der
Datensatz mit der doppelten Mandatsreferenznummer oder der gesamte Auftrag abgelehnt wird.

Sollte das Feld der Mandatsreferenznummer (versehentlich) geléscht werden, wird beim Abspeichern
der Bankverbindung die System-Mandatsreferenznummer im Format ,, 15051A001/26172“ automa-
tisch erneut erzeugt. Dies verhindert die Undurchfiihrbarkeit einer geplanten SEPA-Basislastschrift auf-
grund einer fehlenden Mandatsreferenznummer.

Formular fiir SEPA-Lastschriftmandat \

Bankverbindung / SEPA-Mandat 2= Formular SEPA Mandat

Das ausgewahlte Mitglied hat keine Bankverbindungen hinterlegt.

Ein den Vorschriften entsprechendes SEPA-Lastschriftmandat muss neben der Glaubiger-ID des Ver-
eins auch die entsprechende Mandatsreferenznummer fiir das jeweilige Mitglied enthalten. Die Soft-
ware erstellt bei Bedarf ein exakt auf dieses Mitglied zugeschnittene Formular, welches vom Mitglied
lediglich mit einem Datum zu erganzen und zu unterschreiben ist.

Beispiel fiir ein Formular

Musikverein Musterhausen
Glaubiger-Identifikationsnummer: DE4522700001234567

Mandatsreferenz: 15000A000/12345

SEPA-Lastschriftmandat

Ich erméachtige den Musikverein Musterhausen, Zahlungen von meinem Konto mittels Lastschrift einzu-
ziehen.

Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die von dem/der Musikverein Musterhausen auf mein Konto
gezogenen Lastschriften einzulésen.

Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des
belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingun-
gen.

Max Mustermann
Vorname und Name (Kontoinhaber)

Musterweg 1
StralRe und Hausnummer

12345 Musterstadt
Postleitzahl und Ort

DEO007000000000012345678
IBAN

Datum, Ort und Unterschrift
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2.6 VEREINSFUNKTIONEN
Aktuelle Vereinsfunktionen werden tber den Menipunkt , Verein verwalten” gepflegt.

Historische (ehemalige) Vereinsfunktionen kénnen Gber ,Bearbeiten” entweder manuell hinzugefiigt
oder auch nachtraglich gedndert werden. Beendet ein Vereinsfunktionar seine Tatigkeit, muss das
Ende der Tatigkeit unter ,Verein verwalten” eingegeben werden. Hier erfolgt dann eine Abfrage, ob
die bisherige aktive Vereinsfunktion als historische Vereinsfunktionen weitergefiihrt werden sollen.

Wenn die Funktion im Verein anders benannt wird (z.B. Vorstand Finanzen statt Kassier), kann dies im
Feld , Funktionsbezeichnung im Verein” eingetragen werden.

Vereinsfunktionare

2. Vorsitzende(r) v Tine Bleibtreu > seit| 10.10.2018 4

Dirigent/-in Fritz Feierabend ke

Kassierer/-in  Sonja Sumsel seit 10.10.2018 7| @

2.7 PRUFUNGEN DURCH DEN VERBAND

Analog zu der alten Verbandsverwaltung zeigt die Software bestandene Priifungen ab 2012 bzw. 2013
an. Die Zuordnung der Priifungen erfolgt durch die Ebenen des Verbandes. Eine Editiermdglichkeit sei-
tens des Vereins ist nicht moglich. Bei nicht korrekten Eintragen kénnen Sie sich an die Geschaftsstelle
des Verbandes oder direkt an den seinerzeitigen Veranstalter der Priifung wenden.

2.8 TEILNAHME AN MARNAHMEN, LEHRGANGEN, WORKSHOPS USW. DES VERBANDES

Hier kdnnen Sie einsehen, an welchen MaRRnahmen, Lehrgdangen, Workshops, Fortbildungen etc. des
Verbandes das entsprechende Mitglied teilgenommen hat. Die Zuordnung erfolgt durch die Ebenen
des Verbandes. Eine Editiermdglichkeit seitens des Vereins ist nicht moglich. Bei nicht korrekten Ein-
tragen konnen Sie sich an die Geschaftsstelle des Verbandes oder direkt an den Veranstalter (Kreis
oder Bezirk) wenden.

2.9 VEREINSINTERNE PRUFUNGEN UND EHRUNGEN

Vereinsinterne Priifungen und Ehrungen

Das ausgewahlte Mitglied hat keine vereinsinternen Prifungen order Ehrungen

Hier konnen vereinsinterne Priifungen (z.B. Juniorabzeichen, vereinsinterne Wettbewerbe) und Ehrun-
gen (Ehrungen fir besondere Verdienste, langjahrige passive Mitgliedschaft usw.) hinterlegt werden.
Abgefragt werden lediglich ein Datum und die Beschreibung der Priifung bzw. Ehrung.

Da es seitens des Verbandes nicht moglich ist, Prifungen und Ehrungen vor 2012 bzw. 2013 nachzu-
tragen, konnen die Vereine die entsprechenden Daten selbst eingeben und verwalten.

2.10 EHRUNGEN DURCH DEN VERBAND
Analog zu der alten Verbandsverwaltung zeigt die Software Ehrungen ab 2012 bzw. 2013 an. Die Zu-
ordnung der Ehrungen erfolgt durch die Ebenen des Verbandes. Eine Editiermdglichkeit seitens der

Vereine ist nicht moglich. Bei nicht korrekten Eintragen konnen Sie sich an die Geschéaftsstelle des Ver-
bandes oder direkt an den Ehrungsbeauftragten des jeweiligen Bezirkes wenden.
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2.11 VORGEMERKTE EHRUNGEN DURCH DEN VERBAND

Hier sehen Sie, welche Ehrung fiir dieses Mitglied vorgemerkt wurde. Um eine Ehrung fiir dieses Mit-
glied vorzumerken, klicken Sie rechts auf und danach auf FgEEEIEEE - Nun kdnnen Sie die
entsprechend Ehrung aus der Liste auswahlen und abspeichern. Natirlich konnen Eintrage auch ge-
I6scht oder bearbeitet werden.

Vorgemerkte Ehrungen durch c¢n Verband :]
E - [}
05 Jahre aktives Musizieren (Ki./Ju.)
10 Jahre aktives Dirigieren
10 Jahre aktives Musizieren
Ji and

10 Jahre Tatigkeit im Musikverein
15 Jahre aktives Dirigieren stin 2021
15 Jahre Tatigkeit im Musikverein

20 Janhre aktives Dirigieren

Té 20 Janre atives Musizieren i/Mafnahmen
20 Jahre Tatigkeit im Musikverein 2007 Deutsches Musikiest

25 Jahre aktives Dirigieren

Nachdem fiir jedes Mitglied die entsprechende Ehrung vorgemerkt wurde, miissen die vorgemerkten
Ehrungen noch eingereicht werden. Das wird unter Punkt 4 im Bereich ,Vorgemerkte Ehrungen einrei-
chen” erklart.

Ehrungsvorschldge durch die Software: Die Software erstellt keine automatischen Eh-

rungsvorschldge. Zum einen ist nicht gewahrleistet, dass alle fiir eine Ehrung notwenden

Daten vom jeweiligen Mitgliedsverein auch tatsachlich belastbar eingegeben bzw. standig

aktualisiert werden (insbesondere Beginn der Mitgliedschaft, Unterbrechungen, Funktio-
nen usw.). Sofern die aktiven, passiven und férdernden Mitgliedschaften korrekt gefiihrt werden (Be-
ginn der Mitgliedschaft — ggf. mit Unterbrechungen), ist eine Auswertung Uber die Export-Funktion
unter Mitglieder verwalten (Excel-Datei) moglich.

Hier werden in Spalten jeweils die aktiven, passiven und férdernden Mitgliedsjahre addiert und aus-
geben. Unterbrechungen bei einer Mitgliedschaft (z.B. durch eine familidre Pause oder einen voriber-
gehenden beruflichen Wegzug) werden dabei abgezogen. In den Spalten rechts davon werden die letz-
ten vereinsinternen und verbandlichen Ehrungen angezeigt. Damit wird die Auswahl derjenigen Mit-
glieder, die geehrt werden missen, vereinfacht. Dies setzt aber voraus, dass die Mitgliedschaften in
der Software korrekt gefiihrt werden.

dernden) Mitgliedsjahre errechnet sich pro angefangenem Mitgliedsmonat (z.B. Beginn:

01.01.2020 bis 15.01.2021 = 1,083 Mitgliedsjahre = 1 Jahr plus 1/12 Jahr). Verbandsehrun-
gen setzen in der Regel vollstandige Mitgliedsjahre voraus, d.h. dass u.U. erst eine Ehrung im Folgejahr
moglich ist (Ehrung 10 Jahre aktives Musizieren = 11 aktive Mitgliedsjahre).

f Hinweis Berechnung Anzahl Mitgliedsjahre: Die Anzahl der aktiven, passiven (und ggf. for-

Unabhangig davon empfehlen wir, bei anstehenden Ehrungsterminen alle Mitglieder noch einmal in
der Gesamtheit zu tberpriifen, ob nicht doch ein Mitglied vergessen wurde. Dies erspart im Falle eines
Falles eine unnotige Verargerung desjenigen Mitgliedes, das bei einer automatischen Ermittlung der
zu Ehrenden auf Grund fehlender Daten ,,durchgefallen” ist.

2.12 JAHRESMELDUNGEN AN DEN VERBAND

Jahresmeldungen an den Verband

Gemeldet in 2012, 2013, 2014

Hier sind die Jahre ersichtlich, in denen das Mitglied dem Verband als aktives Mitglied gemeldet war.
Durch die Abgabe der Jahresmeldung aktualisiert sich die Anzeige automatisch und ist zukinftig auch
fiir die Prifung von Ehrungsantragen relevant.
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2.13  TEILNAHME AN VERANSTALTUNGEN/MARNAHMEN

Hier wird die Teilnahme an verschiedenen, vom Verein durchgefiihrten Veranstaltungen angezeigt. An
anderer Stelle in der Software (Menlpunkt Teilnahmen) kdnnen anhand dieser zugeordneten Teilneh-
mer Listen (PDF, Excel) erstellt werden.

2.14 VEREINSINSTRUMENTE

Hier kann ein bereits angelegtes Vereinsinstrument (siehe Punkt 6.1) einem Mitglied zugeordnet wer-
den. Die Eingabe eines Ausleihdatums ist zwingend erforderlich.

T~

Vereinsinstrumente \ [ + tinzuugen | v spoicnem | x avorecren |

Fagott -- $91/ Schreiber / 2105040 - 12.9.2018 ’ m

Sollte das Vereinsinstrument wieder zuriickgegeben werden, ist die Zuordnung zu I6schen. Eine Histo-
rie Gber die Ausleihe des Instrumentes wird nicht geflihrt. Ein Instrument kann nur einmal einem Mit-
glied zugeordnet werden.

2.15 VEREINSTRACHTEN

Vereinstrachten

001 Dirndl - 28.8.2018 i)

Die Bearbeitung erfolgt analog der Vereinsinstrumente. Allerdings kénnen die Trychtenarten den ein-
zelnen Mitgliedern mehrmals zugeordnet werden (siehe auch Punkt 1.5.3 — Vereifstrachten). Die Ein-
gabe eines Ausleihdatums ist zwingend erforderlich. Das rechts stehende leere Feld kann fiir Notizen
oder z.B. die Inventarnummer der Tracht verwendet werden. Uber dieses Feld kann also eine be-
stimmte Tracht einem Mitglied zugeordnet werden.
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3. MITGLIEDER VERWALTEN = TEILNAHMEN

,Sie planen einen Vereinsausflug und méchten aus der Mitgliederliste (aktive und passive Mitglieder)
eine Teilnehmerliste mit méglichst wenig Aufwand erstellen? Oder Sie méchten mit lhrem Orchester an
einem Wettbewerb teilnehmen und miissen eine Teilnehmerliste vorlegen?“

Eine neue ,Veranstaltung” ist Gber das ,,+“-Zeichen links oben zu erstellen.

Um eine Sortierung der Veranstaltungen nach Jahren zu erhalten, ist der Name der Ver-
anstaltung mit dem entsprechenden Jahr zu beginnen. Ansonsten erfolgt eine alphanu-
merische Sortierung nach der Veranstaltungsbezeichnung.

= B A Home / Veranstaltungen

Version 2.38 &, Testverein 1!_ is (3
Veranstaltungen Trefer: 2
Name
Name ¥
2007 Deutsches Musikfest n
2017 Riva del Garda Bearbeiten

Uber , Bearbeiten” kénnen Vereinsmitglieder zugeordnet und entfernt werden.

- Home / Veranstaltungen / ©eatailansicht

Version 2.38 8, Testverein ‘ﬂ_ = (]

2017 Riva deirGarda

Daten
Seihg
Name: 2017 Riva del Garda VeranStaltung I6schen
Beschreibung: Teilnahme an Flicorno d'Oro, Riva del Garda (Italien)
Teilnehmer
[}s Keine Teilnehmer ausgewahit

Die Zuordnung erfolgt tUber einen Klick auf das jeweilige Mitglied, das nach seiner Aktivierung gelb
hinterlegt wird. Nach dem Abspeichern der Liste wird die Veranstaltung unter Mitglieder verwalten -
> Teilnahmen an Veranstaltungen bei den zugeordneten Mitgliedern angezeigt.

2015 Jahresausflug

Daten

Name: 2015 Jahresausflug

Beschreibung: Wir fahren nach Lodz

Teilnehmer
Vormame Nachname Geburtsdatum Instrument
Maik Driicker 23.11.1991 Flugelhorn
Anton Geier 25.03 1956 Posaune
Frank Holifelder 06.01.1983 Waldhorn
Tanja Hollfelder 27.02.1985 Tuba
Mandy Holz 16.11.1997 Klarinette
VE-SO 09 / 25
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Eine Teilnehmerliste lasst sich liber den Menipunkt Mitglieder verwalten erstellen. Hier ware die ent-
sprechende Veranstaltung aus dem Filterfenster auszuwahlen (siehe Punkt 7.). Danach kénnen Teil-
nehmerlisten (Excel, PDF) erstellt werden.

+= B A Home

Mitglieder

Vorname Nachname v
Maik Drucker
Anton Geier

Frank Hollfelder
Tanja Hollfelder
Mandy Holz

Mitglieder
Instrument Geburtsdatum Strafte
Flugelnorn 23.11.1991 Am Wasserweg 19
Posaune 25.03.1956 Zugsteig 5
Waldhorn 06.01.1983 Schlusselgasse 12
Tuba 27.02.1985 Schiusselgasse
Klarinette 16.11.1997 Hattenweg 12

4. VEREIN VERWALTEN

Home Verein

Testverein

Daten

NBMB-ID

Name
Rechtsform
Grundungsdatum
Internet

Twitter

Facebook
Instagram

Postadresse
Bezugsadresse

"Blasmusik in Bayern"

Weitere Infos:

VE-SO 09/ 25

15027A030

Testverein

eV

1948

hitps://nbmb.de/

hitps://twitter.com/nbmb_nbbj
hitps:/iwww.facebook.com/nbmb.nbbj
hitps:/iwww.instagram.com/nordbayerischermusikbund/
Hans Vorsitzender

Arme-Sau-Strake 30, 97526 Zum Schlachthof

Hans Vorsitzender
Arme-Sau-Stralke 30, 97526 Zum Schlachthof

Eintrag_Vereinsregister_Stand_15.10.2017.pdf [76 kB]

Version 1.0.5

aktlv X pass X

3 G

Treffer: 10

Morname, Name, Instrument, ..

st Orchester Alle Orchester
Ausbildungen Alie Ausbildungen
W status aktiv
Ko passiv
ehemalig
Gh verstorben
al Funktionen  Vorstandschaft

Teilnahmen

Alle Teilnahmen

w

Version 3.17.0

férdernde Mitglieder

durch Verband
versichert

gemeinniitzig

Steuernummer
Finanzamt

Betriebsnummer DRV
GEMA Modell
Verbandsmitglied seit
Junior-Award giiltig bis
Kunden-Nr. GEMA

Q; Testverein gL H

m e ¢

@ Vereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitung & Bearbeiten

0

ja

ja

258/425/1492

564824
GEMA - Blasmut ik
1.1.1950

Vereinbarung zur Auftragsdatenverar-
beitung als PDF-Datei hinterlegt
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Vereinsdaten bearbeiten

Testverein
Daten Datei hinzufiigen |
NBMBE-ID 15027A030
Name Testverein
Rechtsform ev
Griindungsdatum 1948
Internetadresse hitps://nbmb.de/
Twitter er.com/nbmb_nbbj
Facebook w.facebook.com/nbmb.nbbj
Instagram https://www.instagram com/nordbayerischermusikbund/
Postadresse Hans Vorsitzender v
Bezugsadresse Hans Vorsitzender M

"Blasmusik in Bayern"

gemeinniitzig

Steuernummer
Finanzamt

Betriebsnummer DRV
Kunden-Nr. GEMA

férdernde Mitglieder

ja

258/425/1492

564624

o]

Weitere Infos: Eintrag_Vereinsregister_Stand_15.10.2017 pdf [76 kB] n

Hinweise zu den einzelnen Eingabefeldern:

»,Name“ des Vereins: Bitte kein e.V. ergdanzen, dieses wird automatisch durch die Rechts-
form (e.V.) erganzt.

»lnternetadresse”: Die Internetadresse muss mit http:// oder https:// beginnen.

»Twitter”/,Facebook“/, Instagram®: Die Links solltes wie folgt aufgebaut sein: https://www.twit-
ter.com/NAME DER TWITTERSEITE / https://www.facebook.com/NAME DER FACEBOOKSEITE /
https://www.instagram.com/NAME DER INSTAGRAMSEITE

,Bezugsadresse ,Blasmusik in Bayern““: Als Empfanger der ,,Blasmusik in Bayern” ist standardmaRig
der 1. Vorsitzende eingestellt. Hier kann aber auch die Adresse eines anderen Vereinsmitglieds zuge-
ordnet werden. Durch Auswahl des leeren Datensatzes (erste Wahlmaoglichkeit, gekennzeichnet mit
einem Strich) kann die ,,Blasmusik in Bayern” abbestellt werden. Die Kommunikationspauschale wird
dem Verein dennoch berechnet.

»gemeinniitzig”: Angabe, damit der Verein nach der Abgabenordnung Zuschiisse erhalten darf
»Steuernummer”: ergianzende Angabe (siehe gemeinn(tzig)

,Betriebsnummer DRV*“: Sofern eine Betriebsnummer von der Deutschen Rentenversicherung vor-
liegt (z.B. bei Beschaftigungsverhialtnissen) ist diese anzugeben. Dies erspart unter Umstdnden bei ei-
ner turnusgemaRen Priifung durch die Sozialversicherungstriger eine weitere Uberpriifung hinsicht-
lich der Abgabenpflicht zur Kiinstlersozialkasse.

»fordernde Mitglieder”: kein Pflichtfeld
Uber den Button ,Datei hinzufiigen“ kénnen bis zu drei Vereins-Dokumente im PDF-For-

mat hinterlegt werden. Bespiele hierfir sind z.B. Ausziige aus dem Vereinsregister, aktu-
elle Freistellungsbescheinigung des Finanzamtes, Satzung.
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1. Vorsitzende und weitere Vereinsfunktionare

1. Vorsitzende(r) @ Bearbeiten

Hans Vorsitzender

Vereinsfunktionare
2. Vorsitzende(r) Tine Bleibtrau Kassierer/-in Sonja Sumsel
Schriftfihrer/-in Sepp Schnell Dirieat-in Fritz Feierabend

Die Zuordnung der Vereinsamter (z.B. Vorsitzender, Schriftfiihrer) erfolgt nicht Gber das jeweilige Mit-
glied, sondern lber den Botton ,Bearbeiten”.

1. Vorsitzende(r)

Bitte wahlen Sie den neuen 1. Vorsitzenden aus der Liste
Bitte beachten Sie, dass nur Mitglieder zur Auswahl stehen, fir die eine vollstandige Postadresse (Strafte, Postleitzahl, Ort) und eine EMail-Adresse hinterlegt ist. Erganzen Sie ggf
zuerst die Angaben fur die entsprechenden Mitglieder.

Hans Vorsitzender - seit 10.10.2018

Bei einem Wechsel des 1. Vorsitzenden ist erforderlich, dass beim neuen Vorsitzenden

zwingend eine Email-Adresse hinterlegt ist. Bei einem Wechsel des 1. Vorsitzenden wird

das bis dato glltige Kennwort sofort geandert und dem neuen 1. Vorsitzenden per Email

zugesandt. Ohne die Eingabe der Email-Adresse beim neuen Vorsitzenden ist kein weite-
res Einloggen in die Software moglich. In diesem Fall muss mit der Geschaftsstelle Kontakt aufgenom-
men werden.

Vorgemerkte Ehrungen einreichen
Ein Ehrungsantrag besteht aus zwei Schritten. In einem ersten Schritt missen die gewlinschten Ehrun-
gen beim jeweiligen Mitglied unter ,,Ehrungen vormerken” hinterlegt werden (siehe Punkt 2.11).

In einem zweiten Schritt missen unter dem Menlpunkt ,Verein verwalten” alle ,vorgemerkten” Eh-
rungen von Mitgliedern eingereicht werden.

Vorgemerkte Ehrungen beantragen / einreichen

Hans Vorsitzender 10 Jahre aktives Musizieren

NBMB-Ehrungen beantragen

“Pfichtield

*Termin der Ehrung Datum Zeit
*Ansprechpartner
StraBe
PLZIOrt
“Telefon
E-Mail
“Veranstaltungsort
Art der Veranstaltung

Weitere
Informationen

m
T

Ehrungen Hans i (10 Jahre aktives i )

Nach Eingabe aller erforderlichen Informationen zur Ehrung selbst wird der Ehrungsantrag an den Ver-
band durch Klicken auf ,Speichern” automatisch abgeschickt. Es wird automatisch der oder die jewei-
lige Bezirksehrungsbeauftragte und der zustandige Kreisverband informiert und meldet sich bei Ihnen.
Damit ist der Ehrungsantrag abgeschlossen.
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5. VEREIN VERWALTEN = OFFENTLICHE DATEN

Uber diesen Punkt kénnen die Vereinsdaten (Infos, Bilder, Logo) hinzugefiigt bzw. bearbeitet werden,
die auf der Homepage des Verbandes (www.nbmb.de) und auf www.blasmusik4u.de angezeigt wer-

den sollen.

Internetseiten Blasmusikdu®.

Mame des Vereins

Beschreibung des
Vereins

PLZ und Ort
EMail-Adresse Versin
Internat

Twitter

Facebook

Instagram

Freigepebene Daten
desider 1. Vorsitzenden

Ausbildungsangebota:

Werzinslogo

Bild

FotografiUrheber

Anzeige Vereinsdaten auf www.nbmb-online.de und www blasmusik4du de

Die nachfelgendsn Angaben Ober den Verzin werden sutoratisch an die Intemetseiten des Mordbayerischen Musikbundes unter der Ruebrik Misgliedsversine” ibenragen sowie an die

S | s |

Testversin 2\

C'as ist ein Testverein des MNordbayenschen Musikbundes. Mach dem ist nur ein Tesiverem ist, gibt 25 keine Informationen des YWereins, die auf der
Homepage des NEME verdffzntlicht werden.

[e7202 |[Unterpizicnfaid

|tiff§nt che EMail-Adresse |

Singabe Internetseite Ooer Verginsdaten (sizhe cben)
Eingabe Twitter Ober erzinsdaten (sishe cben)
Singabe Facebook Ober Vereinsdaten (siehs oben)
Singabe Instagram doer Versinsdsten (siehe oben)
\or- und Nachname

Siralle und Hausnummer

FLZ und Ort

Telefonnummer

Emai-Adresse

Elementars Musiksusbildung
Anpebote fir Babys mit Eltern

Anpebote fiir Blockflote

Angebote fiir Kizinkinder mit ERem

Instrumentalauskildung
Eupheonium/Tenarhom/Bariton

Fagott

Fanfare { Maturtrompete

Angebote fir rhythmische Musikerziehung Hlarinetts
Naturhorn [ Alphorn

Oboe

Musikalische Friherzizhung
Musikalische Grundausbildung
Fosaune
Querflate
Zaxophon
Echlzgwerk | Mallets | Percuszion
Zonstige Instruments
Epielmannsflote
Trompate
Tuba
Wialdhorn

nbbb. jpg [2 kB]

a

[nEmE

Beschreibung

Loge

Bild hinzufligen

5.1

WEITERE INFORMATIONEN ZU BLASMUSIK4U

www.blasmusik4u.de ist das Infoportal fiir die Blasmusik in Bayern, das vom Bayerischen Blasmusik-

verband und den anderen groRen bayerischen Blasmusikverbdnden ins Leben gerufen wurde. In Bay-
ern gibt es tiber 2.100 Musikvereine mit etwa 115.000 Musiker:innen. Die Initiative Blasmusik4u will
die Blasmusik in Bayern flichendeckend fordern und zu einer groReren Sichtbarkeit der Musik inner-

DAS INFOPORTAL FUR DIE BLASMUSIK IN BAYERN

VE-SO 09/ 25

halb der Gesellschaft beitragen. Zudem ist www.blasmu-
sik4u.de eine Plattform fir alle Kinder, Jugendliche, Eltern,
Erwachsene und Senioren, um sich Uber Blasmusik selbst,
aber auch Uber die Angebote der vielen Musikvereine vor
Ort umfassend zu informieren.

4U
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http://www.blasmusik4u.de/
http://www.blasmusik4u.de/
http://www.blasmusik4u.de/

Uber einen Unterrichts-Finder und einen Event-Finder, kdnnen sehr einfach Musikunterricht und Blas-
musik-Events in der Ndhe gefunden werden. AuBerdem gibt es viele Informationen liber die einzelnen
Blasinstrumente und auf dem Blog immer wieder interessante Beitrage aus der Welt der Blasmusik.

Prasentieren Sie lhren Verein auf Blamusik4u — mit Kontaktdaten, Beschreibung, Unter-

richtsangeboten, Logo und Bildern! Informationen, die Sie im Bereich ,,Verein verwalten

- Offentliche Daten” (siehe Punkt 5) einstellen, werden automatisch in den Unterrichts-

Finder Gbernommen. Vereinstermine, die entsprechend zur Veréffentlichung markiert
werden (siehe Punkt 9) werden automatisch im Event-Finder angezeigt.

Testverein e.V.
97294 Unterpleichfeld

Q, 09367/9999999
4 info@musikverein.de

3 zum Kontaktformular

ALLE INFOS ZUM VEREIN >

Auf Blasmusik4u hat auRerdem jeder Verein die Moglichkeit, eine eigene kostenlose Ver-

eins-Homepage anzulegen, die Uber die Vereinsverwaltung (Punkt 5 und 9) schnell und

einfach gepflegt werden kann. Die Homepage kann ein Verein kostenlos nutzen und bei-

spielsweise eine entspreche Weiterleitung von einer vereinseigenen Domain anlegen, um
auch online prasent zu sein. Die Vereinshomepage ist unter folgendem Link aufrufbar: www.blasmu-
sik4u.de/verein/VEREINS-ID.

6. VEREINSNACHRICHTEN

Vereinsnachrichten (z.B. Konzertankindigungen, Berichte von Mitgliederversammlungen usw.), die
auf der Homepage des Verbandes und auf www.blasmusik4u.de erscheinen sollen, kénnen hier einge-
stellt werden.

Durch Klick auf + kann eine neue Nachricht hinzugefiigt werden. Der Text sowie ggf. das Bild werden
dann entsprechend auf der Verbandshomepage und www.blasmusik4u.de angezeigt. Ggf. behilt sich
der jeweils zustandige Verband vor, die Vereinsnachrichten vor der Veroffentlichung auf deren Inhalt
zu prifen und freizugeben.

AuBerdem konnen diese Vereinsnachrichten auch direkt an die Redaktion der Verbandszeitschrift

»Blasmusik in Bayern” weitergegeben werden, sodass diese in der App und der Digitalausgabe verof-
fentlicht werden.
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Nachricht hinzufligen

“Plichtfald
*Uberschrift Uberschrift
*Veroffentlichung ab 892021 bis | 8.10.2021

Nachricht Nachricht _

Verfasser Der Verfasser wird mit der Vereinsnachricht verdffentlicht. Email und Telefon-
Nummer dienen ausschliefslich fur eine ggf. erforderliche Kontaktaufnahme
seitens des jeweiligen Verbandes und gof. des Bayerischen
Blasmusikverbandes mit dem Autor.

*Name Verfasser
*EMail Verfasser

Telefon Verfasser

Bild hinzufigen...

Auf www.nbmb.de und www.blasmusik4u.de verdffentlichen.

Mit der Einstellung einer Vereinsnachricht wird bestatigt, dass der eingestelite
Text durch den Urheber zur Verdfientlichung freigegeben ist und die
Urheberrechte zu den eingesteliten Bildern vorliegen.

Weitergabe der Vereinsnachricht inkl. Fotos an die Redaktion der
Verbandszeitschrift ,Blasmusik in Bayern® erlauben.

*® Abbrechen

7. NOTENSATZE

Uber die Notenverwaltung kénnen Notensitze erfasst und nach Kategorien (Eréffnungswerke, Mar-
sche, Spielleutemusik, usw.) und Schwierigkeitsgraden (Unterstufe, Mittelstufe, usw.) geordnet ange-
zeigt werden. Weiterhin ist moglich, Notensatze einzelnen Orchestern zuzuordnen (Nachwuchsorches-
ter, Hauptorchester, Blasmusikbesetzung usw.).

Die jeweils mit oder ohne die Verwendung des Filters angezeigten Notensatze kénnen als Excel- oder
PDF-Datei ausgegeben werden.
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+= B A Home / Notensatze Version 2.38 8, Testverein gL E &
Notensatz hinzufligen Notensatze filtern
Notensatze et
aufsteigend/absteigend sortieren
/ Titel, Komponist, Orchester,
# v Titel Komponist Arrangeur Verliehen an Orchester

0oo1 Perseus Satoshi Yagisawa - /w

Notensatz bearbeiten n

0002 Jubilatel Jacob de Haan - GEMA

0003 Prelude on "Lobe den Herren" James Curnow - - - / GEMA
GEMA-Liste

7.1 NOTENSATZE = KATEGORIEN & SCHWIERIGKEITSGRADE

Der Menlpunkt Notensatze hat zwei Untermenlpunkte: Kategorien und Schwierigkeitsgrade. Hier
wurden bereits einige Kategorien (z.B. Er6ffnungswerke, Marsche, Transkriptionen) und Schwierig-
keitsstufen (z.B. Unterstufe, Oberstufe) eingefiigt, die jedoch geadndert und ergdnzt werden kénnen.
Die Kategorien und Schwierigkeitsgrade kénnen bei der Erfassung der jeweiligen Notensatze zugeord-
net werden, liber die Filterfunktion kdnnen Kategorien und Schwierigkeitsgrade selektiert werden.

M
w
&

. y Q; Teshverein gL E o

Home / Notensaize: Kategorien Version

Kategorie / Schwierigkeitsgrad

Notensatze: Kategorien _
hinzufligen

Name

Brass Band n

Ergfinungswerke / n

Datensatz bearbeiten

Notensatz hinzufiigen / bearbeiten
Das Procedere beim Hinzufligen bzw. Bearbeitung von Notensdtzen entspricht dem Ublichen Bearbei-
tungsmodus der Software.

Music from Wicked

Daten

Interne Nummer 3307

“Tite Music from Wicked
Orchester | JBOU-NG
Komponist | Stephen Schwartz
Amangeur | Michael Sweeney
Ausgabejahr
Verlag | | Hal Leonard
Kategorie(n) | Filmmusik / Musicals
Schwierigkeitsgrad  Stufe 3: Mitelstufe
Gekauftam 31082018
Preis[€] 6300
Verliehen an
Aufbewahrungsort

Bemerkung

Interne Nummer: Nachdem jedes Notenarchiv eine andere Sortierung bzw. Nummerie-
rung hat, schlagt die Software bewusst keine interne (= vereinseigene) Nummer bei der
Neuanlage von Notensdtzen vor. Bevor daher ein Notensatz neu angelegt wird, ist die
letzte vergebene Nummer zu suchen und dann den vereinsiblichen Schritt (i.d.R. ,,1“) zu
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erhohen. Ein Klick auf die erste Spalte (siehe Grafik unter Punkt 16) sortiert die vergebenen Nummern
auf- bzw. absteigend.

Die interne Nummer ist kein nummerisches Feld, d.h. die Eingaben werden als Text be-

handelt und sortiert. Damit sind auch andere Eingabeformen wie z.B. A-0001 denk- bzw.

machbar. Bei reinen Zahlen ist darauf zu achten, dass zunachst vereinsintern festgelegt

wird, wie viele Stellen die interne Nummerierung haben soll (4-stellig, 3-stellig, 5-stellig).
Bei einer Neuvergabe der internen Nummer ist der Eintrag mit der Ziffer ,,0“ aufzufillen (z.B. ,,0001“
bei einer vierstelligen Nummernvergabe). Damit ist dann eine auf- und absteigende Sortierung ge-
wahrleistet.

GEMA-Liste / Erstellung einer Musikfolge fiir die GEMA-Meldung

Die Software bietet eine einfache Mdoglichkeit, Musikfolgen fiir die GEMA-Meldung mit

allen erforderlichen Daten zu erstellen. In einem ersten Schritt ist das

jeweilige Stick Uber die Filterfunktion zu suchen. Danach ist ein Klick GEMA n
auf das GEMA-Feld erforderlich, dass dann griin hinterlegt wird. Damit ist der Filter
»GEMA" gesetzt. Sofern alle Musikstiicke fiir die Musikfolge markiert sind, wird (iber :] n
die Filterfunktion die Auswahl GEMA aktiviert. In einem letzten Schritt kdnnen die
selektierten Datensatze als PDF- oder als Excel-Datei ausgegeben werden. Die PDF-Datei kann ohne
weitere Veranderungen abgespeichert und direkt an die GEMA mit den sonstigen erforderlichen Daten
weiterverschickt werden.

Bestehende Notendatenbank importieren

Es besteht die Moglichkeit, eine vorhandene Notendatenbank in die Software zu importieren. Voraus-
setzung fiir eine Ubernahme ist, dass Sie uns eine Excelliste in dem von uns vorgegebenen Format zur
Verfiigung stellen. Uber die Geschéftsstelle kann eine Excel-Vorlage fiir den Datenimport angefordert
werden.

Aufbau Importdatei ,Notenverwaltung”
Um moglichst viele Daten in die Notendatenbank zu Gbernehmen, sollten moglichst folgende Angaben
in der Importdatei enthalten sein:

Nummer: (*) vereinsinterne Nummer des Notensatzes.
Wir empfehlen im Hinblick auf die Sortierbarkeit, die Nummer mit
vorangestellten Nullen (z.B. ,,0015“) einzustellen. Im Eingabefeld
sind sowohl Buchstaben wie auch Zahlen maoglich.

Titel: (*) Titel des Notenstilickes

Komponist: Komponist

Bearbeiter: Bearbeiter oder Arrangeur

Verlag: Verlag, der den Notensatz veroffentlich hat

Kaufdatum: komplettes Datumformat (z.B. ,,01.01.2010“). Falls z.B. nur das Jahr
bekannt ist, bitte den Tag und Monat fiktiv erganzen.

Kaufpreis: in Euro (€)

Stufe: Schwierigkeitsgrad der Noten (oft tituliert als ,,Grade” auf der Partitur)

1 = Grundstufe / Blaserklasse
2 = Unterstufe
3 = Mittelstufe
4 = Oberstufe
5 = Hochststufe
6 = Extraklasse
8 = unbekannt — noch einzuordnen
Hinweis: Falls keine Eingabe erfolgt, wird die Stufe automatisch
auf 8 (unbekannt — noch einzuordnen) gesetzt.
Kategorien: Pro Notensatz kdnnen mehrere Kategorien zugeordnet werden, die
dann auch tber Filterfunktionen schnell selektiert werden kénnen
(z.B. Liste aller Marsche oder Eréffnungswerke)
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Die Kategorien sind in diesem Feld jeweils mit einem Leerzeichen zu
trennen (z.B. 1 7 13). Bitte keine anderen Trennzeichen verwenden ©
1 = Brass Band

2 = Er6ffnungswerke

3 = Festliche Musik / Kirchenmusik

4 = Filmmusik / Musicals

5 = Marsche

6 = Medley / Potpourris

7 = Neue Musik (zeitgenossisch)

8 = Ouvertiiren, Suiten, Symphonische Werke

9 = Polka

10 = Rock, Popp, Jazz

11 = Solowerke

12 = Sonstige — noch nicht zugeordnet

13 = Spielleutemusik

14 = Symphonische Blasermusik

15 = Transkriptionen von Originalwerken

16 = Volksmusik

17 = Walzer

Hinweis: Falls keine Zuordnung erfolgt, wird die Kategorie auto-
matisch auf 12 (Sonstige — noch nicht zugeordnet) gesetzt.

(*) sind Pflichtfelder. Fiir einen Import missen diese Felder zwingend angegeben sein.

Nach der Ubernahme kénnen sowohl die Schwierigkeitsgrade als auch die Kategorien von jedem Ver-

ein individuell angepasst werden.

Der einmalige Import der Notendatenbank ist in der Nutzungsgebihr enthalten und ver-
ursacht keine weiteren Kosten. Dies setzt aber zwingend eine passende Importdatei vo-
raus. Seitens der Geschiftsstelle kdnnen keine Anderungen oder Anpassungen der Im-
portdateien vorgenommen werden. Sofern die Vorgaben nicht in der Importdatei umge-

setzt werden, kann ein Import der Daten nicht durchgefihrt werden.

8. VERBANDS-LEHRGANGE

Uber den Meniipunkt Verbands-Lehrginge werden aktive Lehrgangsanmeldungen von Vereinsmitglie-
dern angezeigt. Eine Anmeldung zu Lehrgédngen Uber den Kurs-Finder (www.kurs-finder.de) darf aus
Datenschutzgriinden ausschlielRlich durch das Mitglied selbst (oder dessen Erziehungsberechtigten)

erfolgen.

[ Home / NBMB-Lehrgange

NBMB-Lehrgénge

Version 2 38 Q Teswerein gL

(I

Aktive Lehrgangsanmeldungen von Vereinsmitgliedern
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http://www.kurs-finder.de/

9. TERMINE / TERMINVERWALTUNG

Uber das Modul Termine kénnen Vereinstermine erfasst und ausgegeben werden. Hierzu zihlen eben-
falls Geburtstage und Hochzeitsdaten.

+= B & Home / Termine Version 2.38 &, Testverein gL E &
1 Treffer: 5
Termina h
Termine %
27.9.2018 - | “a7.9.2019 emne Datum, Zielgruppe, Termin, ..

Datum v c'elgruppe T=rmin Typ

So0. 02.12.2018 19:00 Jugenaslasorchester, Verein allgemein Kirchenkoi.zsrt JBO Termin n
Fr.07.12 2018 19:30 Symphonisches Blasorchester Probe SB2 Termin n
Fr.14.12 2018 19:30 Verein allgemein Probe SBO Termin n
Fr.21.12.2018 19:30 Verein allgemein Generalprobe SBO Termin n
Mi. 26.12.2018 12:00 Verein allgemein Weihnachtskonzert Tenwin n

,+“ =Termin hinzufligen

Die jeweils mit oder ohne die Verwendung des Filters angezeigten Termine kénnen als Excel- oder PDF-
Datei ausgegeben werden.

Termine kdnnen einem einzelnen Orchester (= Zielgruppe), mehreren Orchestern oder dem gesam-
ten Verein zu geordnet werden.

Ausgewadhlt werden kdnnen nur Orchester, bei denen eine aktive Verknlipfung zu mindestens einem
Mitglied vorhanden ist. Nicht aktive Orchester (ohne Zuordnung zu einem Mitglied) werden in der
Auswahl nicht angezeigt.

Termin hinzufiigen

*Piichifeld

*Termin
“Datum/Uhrzeit Datum Uhrzeit
*Zielgruppe Bitte wanlen Sie eine oder mehrere Zielgruppen aus v

Vereinsinterne
Informationen

Vereinsinterne Informationen

Veroffent- auf www.nbmb.de und blasmusik4u.de veroffentlichen €
lichung

Veranstal-
tungsort

Informa-
tionen zum
Termin / Be-
schreibung

Informationen zum Termin / Beschreibung

URL fiir https.//
weitere In-
formationen

Bild nicht vorhanden Bild auswanlen...

% Abbrechen

Zeitraum der Termine: Die Software zeigt alle Termine vom aktuellen

: ) : . Termine
Tagesdatum aus ein Jahr im Voraus an. Der Zeitraum kann beliebig ge-
dandert werden. Hierzu muss das ,von“-Datum bzw. das ,bis“-Datum 2122015 |- 221220168
Uberschrieben werden. Datum ¥ Zielgruppe
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Um einen Termin zu l6schen, muss dieser zunachst wieder bearbeitet werden. In der Bearbeitungs-
maske erscheint dann oben links ein Minus-Zeichen. Darliber kann der Termin gel6scht werden.

- Home / Termine / Detailansicht Version 3.30.0 Q, Testverein ‘Ll = v (1] &
paten e T
*Termin Test
*Datum/Uhrzeit 722025 11:00
“Zielgruppe Blaserklasse M
Vereinsinterne Testtermin
Informationen

In der Gesamtliste kdnnen auch Geburtstagslisten und Hochzeitsdaten hinzugefligt werden. Das Filter-
system funktioniert analog wie unter Mitglieder verwalten. Die Terminliste kann ebenfalls nach Na-
men selektiert werden.

Beispiel: Die Eingabe ,,Blaserklasse” liefert alle Eintrage bzw. Termine der Blaserklasse.

Datum, Zielgruppe, Termin

Unter der Kategorie , Geburtstage” werden alle Geburts-
tage von aktiven und passiven Mitgliedern angezeigt.

Kategorien Termine
Geburtstage

runde Geburtstage

»Runde Geburtstage”: Hier werden alle ,runden” Geburts- Hochzeitstage
tage von aktiven und passiven Mitgliedern in 10er-Schrit- Zeitraum :E:::fene
ten angezeigt, zusatzlich der 75. Geburtstag sowie alle Ge- e
burtstage tber 80 Jahren. o

Hochzeitstage werden (sofern das Datum unter Mitglieder verwalten erfasst ist) ab dem 10. Hoch-
zeitstag angezeigt, danach im Abstand von 5 Jahren.

Abgelaufene Termine werden hellgrau angezeigt. Eine Bearbeitung abgelaufener Termin ist moglich.
Termine, die dlter als zwei Jahre sind, werden allerdings nicht mehr angezeigt.

G Mit der Terminverwaltung kdnnen sowohl Orchestertermine wie auch allgemeine Vereinster-
mine gemeinsam verwaltet und ausgegeben werden. Auftritte von Orchestern sollten hinsicht-
lich der Zielgruppe dem jeweiligen Orchester und der Zielgruppe ,Verein allgemein“ zugeord-
net werden. Damit erscheint der Termin sowohl bei der Terminplanung der jeweiligen Orches-
ter wie auch bei der Termintbersicht fiir den Gesamtverein.

Anzeige ausgewdhlter Termine auf der Verbandshomepage und www.blasmusik4u.de

In der Vereinsverwaltung kénnen Uber diesen Bereich auch Termine ausgewahlt werden, die auf der
Verbandshomepage unter , Veranstaltungen” und im Event-Finder auf www.blasmusik4u.de angezeigt
werden sollen. Die Pflege dieser Termine erfolgte friiher Goer das DVO-Vereinsprofil, ist aber nun iber
die Vereinsverwaltung moglich.

Donnerstag, 16.12.2021 - 13:00 Uhr

Test INFOS EINBLENDEN
M MUSTER
Unterpleichfeld LOGO

Testvereine V.
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Durch Abhaken des Feldes , Veroffentlichung” bei der Einstellung eines Termines wird dieser auch auf
der Verbandshomepage und auf www.blasmusik4u.de angezeigt. Die veroffentlichten Termine wer-
den daraufhin in der Gesamtlibersicht der Termine durch einen Haken unter dem Punkt , Veroff.“ mar-
kiert.

Termine L Trefer. 5
Termine ¥
27.9.2018 - 2792019 Datum, Zix Igruppe, Termin
Datum ¥ Zielgruppe Termin Tvp Veraff.
$0. 02.12.2018 19:00 Jugendblasorchester, Verein aligemein Kirchenkonzert JBO Termin v n

10. ABRECHNUNGEN

Der Menlpunkt Abrechnungen erstellt eine SEPA-Datei mit allen anstehenden Abbuchungen. Im ers-
ten Schritt ist der Zeitraum auszuwahlen, fiir den die SEPA-Datei zu erstellen ist (z.B. Klick auf Sept.
2018). Der Zeitraum ist durch die Zuordnung in den Vereins- bzw. Ausbildungsbeitragen definiert (Mo-
nat, Quartal, Halbjahr oder Jahr). Die zu erstellende SEPA-Datei enthilt alle Beitrage (Vereins- / Aus-
bildungsbeitrage), bei denen in dem gewahlten Zeitraum Beitrdge bzw. Kosten angefallen sind. Die
SEPA-Dateien konnen riickwirkend wie auch fir die Zukunft entsprechend der angezeigten Zeitraume
erstellt werden.

Wichtig: Die Bankdateien sind mit einem Falligkeitsdatum versehen, das von dem Tag der Erstellung
der SEPA-Datei zwei Tage in der Zukunft liegt (heutiges Datum: 27.09.2018 => Filligkeitsdatum:
29.09.2018). Die Bankdatei ist mindestens einen Tag vor der Falligkeit bei der Bank einzureichen. Sinn-
vollerweise sollte die Datei bereits am Tage der Erstellung bei der Bank eingereicht werden.

1. Schritt: Auswahl eines Zeitraumes 2. Schritt: auf Erstellen klicken

Abrechnungen

Auswahl

Wihlen Sie einen Monat, ein Quartal, Halbjahr oder Jahr, um den Zeitraum zu definieren, der ifN{gr Bankdatei enthalten sein soll.

Wenn z.B. ein bestimmter Monat gewanit wird, so sind alle monatlich anfallenden Kosten enthalten. Dabel ™
mindestens fir einen Tag Beitrage/Kosten anfallen

o fur ein Mitglied jeder Vereinsbeitrag/Ausbildung bericksichtigt, fir den

Die Bankdateien werden mit einem Filligkeitsdatum 30.09.2018 erstelit. Bitte beachten Sie. dass beim Einreichen W SEPA Basislastschriften das Falligkeitsdatum zumindest 2
Tage in der Zukunft liegen muss.

Jan. 18 Febr. 18 Mrz. 18 Apr. 18 Mai 18 Jun. 18 Jul. 18 Aug. 18 39%18 Okt. 18 Nov. 18 Dez 18
Quartal/1 2018 Quartal/2 2018 Quartal’s 2018 Quartal/4 2018
Halbjahr/1 2018 Halbjahr/2 2018 Halbjahr/1 2019
2m7 2018 2019

Nach dem Erstellen der Bankdatei erscheint zusatzlich der Button ,Speichern”.

— ~~ ==

Mit einem Klick auf ,Speichern” 6ffnet sich eine ZIP-Datei, die zum einen ein oder mehrere Protokolle
(CSV-Datei) Uiber die anstehenden Einzlige enthélt, des Weiteren die entsprechende(n) SEPA-Bankda-
tei(en) im XML-Format. Pro Vereinskonto, auf das Beitrage in dem ausgewahlten Zeitraum gut ge-
schrieben werden, werden jeweils eigene SEPA- und Protokoll-Dateien erstellt. Der Name dieser SEPA-
und der Protokoll Datei entspricht der jeweiligen IBAN-Nummer des Vereinskontos. Die SEPA-Datei
(XML) kann anschlieRend tiber ein Onlineportal der Bank eingelesen und mit einer TAN-Nummer frei-
gegeben werden. In Zweifelsfallen sollte Kontakt mit der Bank aufgenommen werden - wie und wo die
Datei eingelesen werden kann. Ggf. muss die Bank die SEPA-Abbuchung zunachst freigeben.

VE-SO 09/ 25 Seite 33 v. 41



In der Protokolldatei (Excel-Format) ist jede einzelne Abbuchung hinterlegt.

Sofern bei einzelnen Mitgliedern noch keine Bankverbindung bzw. kein SEPA-Mandat

(Datum) hinterlegt, aber ein Beitrag in dem gewahlten Abrechnungszeitraum fillig ist,

erfolgt eine Auflistung der Mitglieder am Ende der Protokolldatei. Die Datenséatze begin-

nen mit ,,RECHNUNG". Korrekt hinterlegte SEPA-Abbuchungen beginnen mit , SEPA”.

Ohne SEPA-Mandat ist es Aufgabe des Vereins die falligen Beitrdge entweder per Rech-
nung oder bar von den jeweiligen Mitgliedern einzufordern.

Malgebend fiir eine SEPA-Lastschrift bei einem Mitglied ist, dass mindestens ein Tag im

Abrechnungszeitraum ,,aktiv” ist. Bei einer Beendigung der Vereinsmitgliedschaft wird

das Mitglied sofort auf ,ehemalig” gesetzt und erscheint nicht mehr in der Standardein-

stellung unter ,,Mitglieder verwalten”. Sollte allerdings mindestens ein Tag noch in den
Abrechnungszeitraum fallen, erfolgt trotz ,Ehemaligen®-Status eine Abbuchung. Sollte dies nicht ge-
winscht werden, ware das Kindigungsdatum (,bis“-Datum) entsprechend vor den Abrechnungszeit-
raum zu legen. Alternativ konnte das SEPA-Mandat auch gel6scht werden. Allerdings wiirde in diesem
Fall die Forderung weiter bestehen. In der SEPA-Kontrolldatei werden diese Forderungen dann auf-
grund des fehlenden SEPA-Mandats unter RECHNUNG aufgelistet. Dieses Procedere gilt auch analog
fur alle weiteren Vereins-, Ausbildungs- oder sonstigen Beitrage.

Die Software speichert nicht ab, wann SEPA-Dateien fir welchen Zeitraum erstellt wur-
den. Maligebend sind die entsprechenden Kontoausziige auf denen ersichtlich ist, wann
die entsprechenden SEPA-Dateien ordnungsgemal eingelesen und abgebucht wurden.

Jahresmeldung einreichen

11. JAHRESMELDUNG

D]

Version 2.38 8, Teswerein gh

il
n

Home / Jahresmeldung

Jahresmeldung

Bitte Uberpriifen Sie anhand der Mitgliederliste die Richtigkeit aller eingegebe
folgende Schritte aus

Daten. Das Bestatigen der Jahresmeldungen 16t mit Stichtag 01.01. des laufenden Geschaftsjanres

Feststellung und Registrierung der Mitglieder fir das laufende Geschz&jahr hinsichtlich:

+ GEMA-Meldung (ab 18 Jahren)
« Versicherungsschutz (optional wenn gewiinscht)

« Mitgliedschaft im NBMB (Die Mitgliedschaft im NB,
+ Auslgsung der Beitragsrechnung fiir das aktue
NBMB Mitgliederbeitrag
GEMA-Beitrag
Versicherungsbeitrag (option
Weitere Verbandsbeitrag
ggf. Verwaltungskoste)

mit Auswirkungen auf die Teilnahme bei Lehrgangen des NBMB und Ehrungsmdglichkeiten)
eschaftsjahr mit folgenden Positionen:

DIV, BEMV)
itrag Bezirke

Nach der Jahresmeldung kon
sowie die GEMA-Melduni

Mitglieder neu angelegt eder deaktiviert werden. Allerdings hat dies keine Auswirkungen auf die Beitragsrechnung, auf den Versicherungsschutz

Eine Stornierung d hresmeldung ist in einem begrundeten Ausnahmefall nur direkt iber die Geschaftsstelle des Nordbayerischen IMusikbundes maglich.

Jahresmeldung abschicken

Download Jahresmeldungen an den Verband

Download Beitragsrechnungen vom Verband

Die Jahresmeldung ist jahrlich zu den jeweils vom zustandigen Verband gesetzten Fristen einzureichen.
Weitere Infos zur Jahresmeldung siehe Text in der Grafik.
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In diesem Bereich werden ab 2025 die Jahresmeldungen als PDF-Datei hinterlegt und kénnen dort im-
mer wieder abgerufen werden. Ein automatischer Versand der Jahresmeldungsdatei erfolgt nicht
mehr. AuRerdem stehen hier die Beitragsrechnungen ab 2023 zum Download zur Verfligung.

12. DOKUMENTENABLAGE

In diesem Bereich kdnnen wichtige Dateien fiir den Verein an einer zentralen Stelle hochgeladen und
abgelegt werden. Fiir jede Datei kann eine Beschreibung eingegeben werden. Mithilfe der Suchfunk-
tion konnen die Dateien so schnell wiedergefunden werden. AulRerdem kénnen die Dateien 6ffentlich
freigegeben werden und erhalten so einen eindeutigen Link. Dieser kann weitergegeben oder bei-
spielsweise auf der Vereins-Homepage eingebunden werden.

Neben den vereinseigenen Dateien sind hier auBerdem Dokumente zum Download zu finden, die vom
Verband den Vereinen zur Verfliigung gestellt werden.

Seit 2025 kdénnen in diesem Bereich auch E-Rechnungen abgespeichert werden, um den
gesetzlichen Anforderungen genlige zu leisten. Der Dateiname sollte so gewahlt werden,
dass ein Rechnung schnell gefunden werden kann (z.B. Jahreszahl an den Anfang des Da-

teinamens stellen). /

Dokumentenablage Vom Verband bereitgestelite Dokumente E-Rechnungen
Treffer: 3
Dokument hinzufiigen Suchbegrift
Name v Beschreibung
Geschaftsordnung_Testverein pdf Geschaftsordnung Testverein ﬂ
Mitgliedsantrag_Testverein pdf Mitgliedsantrag Testverein mit Datenschuiz ﬂ
Satzung_Testverein. pdf Vereinssatzung, Stand 10.01.2023 ﬂ
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13. VEREINSSTATISTIKEN

Der Menlpunkt zeigt eine aktuelle Vereinsstatistik sowie Ehrungen und Priifungen des aktuellen sowie
des Vorjahres. Weiterhin werden (sofern die entsprechenden Bezugsdaten gepflegt werden) alle Zu-
und Abgange bei den Orchestern, Mitgliedschaften und bei der Vereinsausbildung angezeigt.

] Home / Statistiken Version 2.38 Q, Testverein th = O

Statistiken

Mitglieder n
g 2 & &
Spezielle GEMA pfiichtig 3 2 5 ’
GEMA frei 0 0 0 . 0-17 Jahre (37.5%)
versichert 5 3 9 . 18-27 Jahre (12.5%)
in Ausbildung 1 1 2 Q . 28-64 Jahre (50%)
. Uber 64 Jahre (0%)
Stichtag fir die Altersberechnung ist der 1.1. das aktuslln Jahres
Priafungen - Ehrungen -
“ 2 & a 1 &
2015 D1 -Bronze 2 3 5 2015 10 Jahre aktives Musizieren 8 17 25
Solo/Duo - Verbandsentscheid 0 2 2 20 Jahre aktives Musizieren T 5] 13
Solo/Duo - Landesentscheid 0 2 2 25 Jahre aktives Musizieren 5 2 T
NBBA - Blaserklassenleiter 0 1 1 30 Jahre aktives Musizieren 6 7 13
Juniorabzeichen 4 8 12 40 Jahre aktives Musizieren 5 4 9
Junierprifer (Qualifikation) 4} 1 1 60 Jahre aktives Musizieren 1 0 1
2014 D1-Bronze o] 2 2
D2 - Silber 1 2 3
D3 - Gold 1 1 2
Solo/Duo - Bezirksentscheid 0 2 2
Unterfranken
Kammermusik - o] 2 2
Verbandsentscheid
Kammermusik - Landesentscheid 0 2 2
Prifungen (Details)
2015 D1 -Bronze 14.11.2015 Unterpleichfeld
14.11.2015 Unterpleichfeld
14.11.2015 Unterpleichfeld
31.01.2015 Lkr Kitzingen, Volkach
14.11.2015 Unterpleichfeld
Juniorabzeichen 15.07.2015 Unterpleichfeld
15.07.2015 Unterpleichfeld
15.07.2015 Unterpleichfeld
15.07.2015 Unterpleichfeld
15.07.2015 Unterpleichfeld
15.07.2015 Unterpleichfeld
Orchester
Aktuelles Jahr - Zugénge
Name Instrument Start Ende Orchester
Arbeitstier, Hannes 1.9.2018 - Erwachsenenblaserklasse
Bleibtreu, Tine 29.4.2018 - Jugendblasorchester
Aktuelles Jahr - Abgénge
Name Instrument Start Ende Orchester
Arbeitstier, Hannes 2682018 1.9.2018 Jugendblasorchester
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14. VEREINSTRACHTEN, VEREINSINSTRUMENTE & SONSTIGES INVENTAR

=>» Siehe Punkt 1.5

15. ORCHESTER

=>» Siehe Punkt 1.4

16. AUSBILDUNGSANGEBOTE

=>» Siehe Punkt 1.3

17. BANKVERBINDUNGEN

=>» Siehe Punkt 1.1

18. VEREINSBEITRAGE

=>» Siehe Punkt 1.2

19. BENUTZERKONTEN

Hier besteht die Moglichkeit, eigene Benutzerkonten innerhalb des Vereins zu erstellen.

~

, Neues Benutzerkonto anlegen

+ Home / Benutzerkonten Version 2.38 Q, Testverein gY = &
Benutzerkonten Tefter 0
Nam:
Benutzername ¥ [} Mitglied Rolle

VE-SO 09/ 25 Seite 37 v. 41



Benutzerkonto hinzufiigen

Mitglied

Rolle [ -

2FA Administrator

erzwingen
9 Superuser

Benutzerkonto |

aktivifreigeschalty
SEPA-User

User

Gast
Angaben flr di  ngienverwalier zeichnis nach der EU-DSGVO

Redakteur
technische/organisatorische Maknahmen siehe Sicherheitskonzept

Loschfristen 10 Jahre (gesetzliche Aufbewahrungsfrist)

Kategorie von Empfangern
Verarbeitungstatigkeit

Zweck der Verarbeitung

® Abbrechen

Unter Mitglied werden alle Vereinsmitglieder (aktiv und passiv) angezeigt. Die Zugangsdaten werden
per Email an das ausgewahlte Mitglied verschickt. Ist keine Email-Adresse hinterlegt, gehen die Zu-
gangsdaten direkt an die beim 1. Vorsitzenden hinterlegte Adresse.

Jedem Mitglied kann eine Rolle (= Zugriffsrechte) zugeordnet werden.

Administrator: Vollzugriff

Superuser: kompletter Umfang, auBer Benutzerkonten anlegen und verwalten

User: Kein Zugriff auf administrativen Bereich wie Orchester, Abrechnung etc.

SEPA-User: Wie “User”, aber mit Abrechnung

Gast: Nur Lesezugriff

Notenverwalter: Nur Zugriff auf Notenverwaltung

Redakteur: Nur Zugriff auf 6ffentliche Daten des Vereins, Vereinsnachrichten und Vereins-
termine

Bei einem Wechsel des 1. Vorsitzenden bleiben die angelegten Benutzerkonten erhalten. Es liegt in der
Verantwortung des neuen 1. Vorsitzenden die Benutzerkonten bzw. deren Zugriffsrechte zu tGberpri-
fen und ggf. anzupassen.

- Home / Benutzerkonten / Detailansicht Version 2.38 &, Testverein ll E O

15027A030- Benutzerkonto léschen A
Daten

Benutzername 15027A030-1

Mitglied Hannes Arbeitstier Fabrikstralke 10, 95478 Schaffhausen h

Rolle User -
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Benutzerkonto deaktivieren / aktivieren:

15027A030-1
Daten _ |  Avorechen |

Benutzername 15027A030-1

Mitglied Hannes Arbeitstier -
Rolle User N
Zwei-Faktor- deaktiviert

Authentifizierung (2FA)

2FA erzwingen

Benutzerkonto ) <Gpmm—— Benutzerkonto deaktivieren / aktivie-

aktivifreigeschaltet

Ein Benutzerkonto kann (voriibergehend) durch den Administrator deaktiviert bzw. wieder aktiviert
werden. Damit muss ein Benutzerkonto nicht zwangslaufig geléscht werden, wenn z.B. ein Benutzer
fir einen bestimmten Zeitraum Vereinsaufgaben nicht wahrnehmen kann (Auslandsaufenthalt....).

2-Faktoren-Authentifizierung (2FA)

Die Zwei-Faktor-Authentifizierung (2FA) bezeichnet den Identitatsnachweis eines Nutzers mittels der
Kombination zweier unterschiedlicher und insbesondere unabhangiger Komponenten (Faktoren).

Wenn diese fir ein Benutzerkonto aktiviert wird, muss beim Login zusatzlich zum Passwort in einem
2. Schritt die eigene Handynummer angegeben werden. Auf diese Nummer wird per SMS ein Code
geschickt, der zusatzlich noch eingegeben werden muss. Erst danach ist der Login-Prozess beendet.

20. IMPORT VON MITGLIEDERDATEN

Bei einer Freischaltung der Software liegen in der Regel die Mitgliedsdaten der aktiven und ehemaligen
Musikerinnen und Musiker vor. Es besteht die Moglichkeit, weitere Mitgliederdaten, die in einem vor-
definierten Excelformat vorliegen, in die Software zu importieren. Dabei erfolgt auch ein Abgleich mit
den bestehenden Daten. Damit doppelte Datensatze vermieden werden, ist darauf zu achten, dass der
Vor- und Nachname richtig geschrieben wird und gleichzeitig das Geburtsdatum korrekt ist.

Fiir einen Import muss die Importdatei (Excel-Format .xslx) wie folgt aufgebaut sein:

Spalte Bezeichnung erste Zeile (Header) Bemerkung

Spalte A Verein z.B. 15011A150

Spalte B Name Nachname

Spalte C Vorname Vorname (alle Vornamen, ggf. auch Titel)
Spalte D Geburtsdatum TT.MM.JJJJ

Spalte E Geschlecht ,m“ oder ,w”

Spalte F Instrument wenn vorhanden

Spalte G Strasse StralRe einschlieRlich Hausnummer
Spalte H PLZ Format: ,, 00000

Spalte | Ort Wohnort

Spalte J Telefon Telefonnummer, darf auch Trennzeichen wie /

oder — enthalten. Mehrere Telefonnummern
sind moglich (Festnetz, Mobil).

Spalte K Email nur eine Email-Adresse moglich

Spalte L Mitgliedsstatus "aktiv" fur aktive Musiker. "passiv" fur passive
Mitglieder. ,,fordernd” fur férdernde Mitglie-
der. Jeder andere Werte wird als ehemalig ge-
wertet.
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Spalte M Status "gliltig" flr glltig. Jeder andere Wert wird als
"unglltig" gewertet.

Spalte N IBAN IBAN (ohne Leerzeichen). Eine Uberpriifung
der Richtigkeit der Nummer wird nicht vorge-
nommen.

Spalte O Kontoinhaber Nachname und Vorname (auch ausfiillen,
wenn identisch mit Spalte 2 und 3)

Spalte P Mandat Datum des SEPA-Mandats (,,Wann wurde der

SEPA-Auftrag erteilt?”). Ohne das Datum kann
kein SEPA-Auftrag ausgefiihrt werden.

Die Excel-Datei sollte also wie folgt aussehen:

Einfiigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Hilfe @ Was mochten Sietun?

o X . v =
SciuschEsdes Calibri S - A A T == ®- & Tedumbruch Standard - -'- # | standard Gut Neu
T ER Kopieren ~ Y - oo "t e el ‘ = I
Intigen m F K U- & - A+ === =3 [ElVebindenundzentrieren - &7 - % 000 %8 58 edingte s Tabelle || Ausgabe Best
- ¥ Format tbertragen L = ° % 32| Formatierung ~ formatieren -
Zwischenablage & Schriftart & Ausrichtung & Zahl 7 Formatvorlagen
H14 - fx
A B T D E F G H | 1 K L M N o P
1 Verein Name Vormame Geburtsdatum Geschlecht Instrument Strasse PLZ Ort Telefon Email Mitgliedsstatus Status IBAN Kontoinhaber Mandat
2 |15021A048 Muster Max 01.01.1970 m Instrument MusterstraBe 97666 Stadt 123456 m.muster@web.de aktiv giltig DE92000000000000000000 Max Muster 01.01.2020
3 |15021A048 Muster Gabi 01.01.1971 w Instrument MusterstraBe 97666 Stadt 123456 g.muster@web.de passiv gultig DE92000000000000000000 Gabi Muster 01.01.2020

4
5

Die Importdatei ist an die Geschaftsstelle zu schicken und wird dort in die Datenbank der Software
eingelesen. Sollte die Importdatei nicht den v.g. Vorgaben entsprechenden, wird die Importdatei an
den Verein zur Uberarbeitung zuriickgegeben. Eine Anpassung der Daten durch die Geschéftsstelle
erfolgt nicht.

Die Mandatsreferenznummer wird automatisch durch die Software angelegt und kann
gef. Uber den Menlipunkt , Mitglieder verwalten” gedandert werden. Dies wird aber im
Hinblick auf eine mogliche Doppelvergabe einer Mandatsreferenznummer nicht empfohl
en.

Bei einem Import von Daten sind die Masterdaten die Eintrage in der Importdatei. Vor-
handene Eintrage in der Importdatei liberschreiben immer Eintrdage in der Datenbank.
Ausnahmen bilden lediglich leere Datenfelder in der Importdatei. Leere Datenfelder tiber-
schreiben keine Daten in der Datenbank. Dieses Procedere gilt auch fiir die Ubernahme
von Bankverbindungen.

o G

Ubernahme der IBAN-Nummer: Bei einem Import einer IBAN-Nummer erfolgt keine Uber-
prifung auf die Richtigkeit der Nummer.

Bei den Telefoneintragen muss pro Eintrag mindestens ein Zeichen enthalten sein, dass
keine Zahl (0-9) ist. Hier empfiehlt sich ein ,,-“ oder ,,/“ — Zeichen zwischen Vorwahl und
Ortswabhl.

Bei der Dateniibernahme aus einer Importdatei bestehen mehrere Ubernahmeoptionen.
So kénnen neue Mitglieder lediglich hinzugefiigt werden, ohne den bisherigen Datenbe-
stand zu verandern. Alternativ kann der gesamte Datenbestand an Hand der Importdatei
aktualisiert werden. Nicht in der Importdatei erfasste Mitglieder werden auf dabei ,ehe-
malig” gesetzt. Setzen Sie sich im Vorfeld mit uns in Verbindung, damit wir die Ubernahme speziell fiir
Ilhren Verein optimieren kdnnen.

T &l
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